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QUE DEBE TRATARSE NUN PLAN DE XESTIÓN DE DATOS?

✓Que datos se crearán (formato, tipos, volume...).

✓As normas e metodoloxías que deben utilizarse (incluídos os metadatos).

✓Como se abordará a ética e a propiedade intelectual.

✓Como compartirás os datos e como se accederá a eles.

✓A estratexia de conservación a longo prazo.



DMPonline é a ferramenta de planificación de xestión de datos do DCC (Digital

Curation Centre). Proporciona orientación e exemplos adaptados para axudar aos

investigadores para redactar plans de xestión de datos. A ferramenta inclúe unha serie de

modelos para os financiadores no Reino Unido e noutros países, para que os investigadores

poidan escribir un PXD segundo os requisitos específicos que necesitan cumprir.



https://dmponline.dcc.ac.uk/

Podes iniciar a sesión ou

rexistrarte, utilizando as

túas claves de usuario

da UDC

https://dmponline.dcc.ac.uk/


Busca a UDC, selecciónaa (1) e introduce as túas credenciais institucionais (2). Se xa estás rexistrado introduce as túas claves de 

usuario en DMPOnline (3), se aínda non tes unha conta, rexístrate (4).
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Tamén podes vincular a túa conta desde o teu perfil



A ferramenta conta cunha serie de

modelos que representan os requisitos

dos diferentes financeiros e institucións.

Debes responder a tres preguntas

iniciais que determinarán o modelo

adecuado que se mostrará.

Ofrecerache orientación para axudarte a

interpretar e responder as preguntas.





Introduce os datos das persoas que participan no plan de

xestión e datos e especifica o rol que terá cada un deles





Un DMP debe proporcionar información sobre:

✓Descrición do conxunto de datos:

Os beneficiarios das subvencións deben proporcionar unha descrición suficientemente detallada, incluído o enfoque científico e técnico, para
permitir a asociación dos seus conxuntos de datos con temas de investigación específicos.

✓Normas e metadatos:

Os beneficiarios deberán describir os protocolos e normas utilizados para estruturar os seus datos (é dicir, facer referencia completa aos
metadatos) de maneira que outros científicos poidan facer unha avaliación e reproducir o conxunto de datos. Se se dispón delas, proporcionar unha
referencia ás normas de datos da comunidade ás que se axustan os seus datos e que os fan interoperables con outros conxuntos de datos de tipo similar.

✓Nome e identificador persistente dos conxuntos de datos:

Os beneficiarios deben planificar o uso de depósitos que proporcionen unha identificación única e persistente (un identificador) dos seus conxuntos
de datos e un vínculo estable e resoluble ao que se poida acceder directamente aos seus conxuntos de datos. A presentación nun repositorio público

normalmente proporciona isto;moitos repositorios institucionais proporcionan servizos similares.

✓Metodoloxía de conservación e preservación:

Os beneficiarios deben proporcionar información sobre as normas que se utilizarán para garantir a integridade dos seus conxuntos de
datos e o período durante o cal se manterán, así como a forma en que se conservarán e manteranse accesibles a longo prazo. Se se dispón dela,
proporcionar unha referencia ao depósito público de datos no que residirán os seus datos.

✓Metodoloxía de intercambio de datos

Os beneficiarios deberán proporcionar información sobre a forma en que se pode acceder aos seus conxuntos de datos, incluído o tipo
de licenza conforme a cal se pode acceder a eles e reutilizalos, así como información sobre as restricións que poidan aplicarse. Tamén é
importante especificar e xustificar o momento en que se comparten os datos. Este podería ser, por exemplo, canto antes despois da reunión de datos ou
ao final do proxecto. No caso dos datos subxacentes ás publicacións podería ser, por exemplo, no momento da publicación ou da prepublicación.

Un PXD que proporcione información adecuada sobre estes cinco temas cumprirá os principios



Incluír unha referencia e un

nome do conxunto de datos; a

orixe e o tamaño previsto dos

datos xerados/recolleitos; os

tipos de datos e os formatos.

Poden incluírse varios

conxuntos de datos nun só PXD



Volume dos datos:
✓ Anota o volume de datos que creará en MB/GB/TB. Indica as proporcións dos datos en

bruto,os datos procesados e outros produtos secundarios (por exemplo, informes).

✓ Considera as implicacións dos volumes de datos en termos de almacenamento,

acceso e preservación.Necesita incluír os custos adicionais?

✓ Considera se a escala dos datos suporá desafíos ao compartir ou transferir datos entre

sitios; en caso afirmativo, como abordará eses desafíos?

Formato dos datos
✓ Anota claramente en que formato(s) estarán os teus datos, por exemplo, texto simple (.

txt), valores separados por comas (. csv),TIFF georeferenciado (. tif, . tfw).

✓ Explica por que elixiches un formato determinado. As decisións poden basearse na

experiencia do persoal, a preferencia polos formatos abertos, as normas aceptadas polos

centros de datos ou o uso xeneralizado nunha comunidade determinada. O uso de

formatos estandarizados, intercambiables ou abertos garante a utilidade a longo prazo dos

datos; recoméndanse para compartir e arquivar.

✓ Ver a orientación do Servizo de Datos do Reino Unido sobre os formatos recomendados

ou as Mellores Prácticas de DataONE para os formatos de arquivo.

Descrición dos datos:
✓ Fai un resumo dos datos que recompilarás ou crearás, sinalando o contido, a

cobertura e o tipo de datos, por exemplo, datos tabulares, datos de enquisas, medicións

experimentais,modelos, software, datos audiovisuais, mostras físicas, etc.

✓ Considera como os teus datos poderían complementar e integrarse cos datos existentes,

ou se existen datos ou métodos existentes que poderías reutilizar.

✓ Indica que datos teñen valor a longo prazo e deben ser compartidos e/ou

preservados. Se compra ou reutiliza datos existentes, explique como se abordaron

cuestións como os dereitos de autor e os dereitos de propiedade intelectual. Debe tratar

de minimizar calquera restrición á reutilización (e posterior intercambio) de datos de

terceiros.

https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/format/recommended-formats
https://www.dataone.org/best-practices/document-and-store-data-using-stable-file-formats


1. Facer que os datos se atopen

2. Facer que os datos sexan accesibles abertamente

3. Facer que os datos sexan interoperables

4. Aumentar a reutilización dos datos

5. Asignación de recursos e seguridade dos datos

Imaxe: https://www.openaire.eu/what-is-fair-data
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Debes responder a cada unha das cinco cuestiones cun nivel de detalle adecuado ao proxecto.

https://www.openaire.eu/what-is-fair-data


Debes considerar a descrición do conxunto de datos:

metadatos, identificadores persistentes e únicos, por

exemplo: DOI



✓ Que metadatos se proporcionaran para axudar a outros a identificar e descubrir os datos?

✓ Aléntase encarecidamente aos investigadores a que utilicen as normas de metadatos da

comunidade cando existan. A Research Data Alliance ofrece un Directorio de Estándares de

Metadatos. Os depósitos de datos tamén poden proporcionar orientación sobre as normas de metadatos

apropiadas.

✓ Considera que outra documentación se necesita para permitir a reutilización. Esta pode incluír

información sobre a metodoloxía utilizada para reunir os datos, información analítica e de procedemento,

definicións de variables, unidades de medida, calquera consideración a maiores, o formato e o tipo de

arquivo dos datos e o software utilizado para reunir e/ou procesar os datos.

✓ Considera como capturarás esta información e onde se rexistrará, por exemplo, nunha base de

datos con ligazóns a cada elemento, nun arquivo de texto "léame",nos encabezamientos dos arquivos, etc.

http://rd-alliance.github.io/metadata-directory/


Debes considerar que datos porás a dispor do público e, no

caso de que algúns conxuntos de datos permanezan

pechados, as razóns para non dar acceso; onde se depositan

os datos e os metadatos, a documentación e o código

asociados (¿nun repositorio?); como se pode acceder aos

datos (proporciónanse ferramentas/métodos de software

pertinentes?)



✓ Como compartirás os datos, por exemplo, depositándoos nun repositorio de datos, utilizando un servizo de

datos seguro, xestionando directamente as solicitudes de datos ou utilizando outro mecanismo? Os métodos

utilizados dependerán dunha serie de factores como o tipo, o tamaño, a complexidade e a sensibilidade dos

datos.

✓ Cando se porán a disposición os datos? Os financiadores da investigación esperan que se publiquen a

tempo. Normalmente permiten embargos pero non un uso exclusivo prolongado.

✓ Quen poderá utilizar os teus datos? Se necesitas restrinxir o acceso a certas comunidades ou aplicar

acordos de intercambio de datos, explica por que.

✓ Considera estratexias para minimizar as restricións ao intercambio. Estas poden incluír o anonimato

ou a agregación de datos, a obtención do consentimento dos participantes para compartir os datos, a obtención

de permisos de dereitos de autor e o acordo dun período de embargo limitado.

✓ Como poderían reutilizarse os teus datos noutros contextos? Nos casos en que exista a posibilidade

de reutilización, debes utilizar normas e formatos que a faciliten, e asegurarse de que os metadatos apropiados

estean dispoñibles en liña para que os seus datos poidan ser descubertos. Deberían aplicarse identificadores

persistentes para que as persoas poidan atopar os seus datos de maneira fiable e eficiente. Tamén axudan a

rastrexar as citacións e a reutilización.



Que vocabularios e métodos de datos e metadatos

estándar ou específicos para cada campo se utilizarán



Metadatos e documentación

✓ Que metadatos se proporcionaran para axudar a outros a identificar e descubrir os datos?

✓ Aléntase encarecidamente aos investigadores a que utilicen as normas de metadatos da comunidade cando existan. A Research Data Alliance ofrece un

Directorio de Estándaresde Metadatos. Os repositorios de datos tamén poden proporcionar orientación sobre as normas de metadatos apropiadas.

✓ Considera que outra documentación se necesíta para permitir a reutilización. Esta pode incluír información sobre a metodoloxía utilizada para

reunir os datos, información analítica e de procedemento, definicións de variables, unidades de medida, calquera outra consideración a ter en conta, o formato

e o tipo de arquivodos datos e o software utilizado para reunir e/ou procesar os datos.

✓ Considera como se capturaráa esta información e onde se rexistrará, por exemplo, nunha base de datos con ligazóns a cada elemento, nun arquivo de

texto "léame",nos encabezamientos dos arquivos,etc.

Recompilación de datos

✓ Describe como se reunirán e procesarán os datos. Isto debería abarcar as normas ou métodos pertinentes, a garantía de calidade e a organización dos

datos.

✓ Indica como se organizarán os datos durante o proxecto, mencionando, por exemplo, as convencións de denominación,o control de versións

e as estruturas de cartafoles. Os datos de investigación coherentes e ben ordenados serán máis fáciles de atopar, comprender e

reutilizar.

✓ Explica como se controlará e documentará a coherencia e a calidade da recompilación de datos. Isto pode incluír procesos como a calibración,

a repetición de mostras ou medicións, a captura de datos estandarizados, a validación da entrada de datos, a revisión de datos por pares ou a representación

con vocabularios controlados.

✓ Ver as Mellores Prácticas de DataOne para a calidade dos datos.

http://rd-alliance.github.io/metadata-directory/
https://www.dataone.org/best-practices/quality


Considera que datos seguirán sendo reutilizables e

por canto tempo, ¿está previsto o embargo?;

¿que licencia de uso se lles aplicará? ;

procedementos de garantía de calidade dos datos



Compartir datos

✓ Como compartirás os datos, por exemplo, depositándoos nun repositorio de datos, utilizando un servizo de datos seguro, xestionando

directamente as solicitudes de datos ou utilizando outro mecanismo? Os métodos utilizados dependerán dunha serie de factores como o tipo,

o tamaño, a complexidade e a sensibilidade dos datos.

✓ Cando se porán a disposición os datos? Os financiadores da investigación esperan que se publiquen a tempo. Normalmente permiten

embargos pero non un uso exclusivo prolongado.

✓ Quen poderá utilizar os teus datos? Se necesita restrinxir o acceso a certas comunidades ou aplicar acordos de intercambio de datos,

explique por que.

✓ Considera estratexias para minimizar as restricións ao intercambio. Estas poden incluír o anonimato ou a agregación de datos, a

obtención do consentimento dos participantes para compartir os datos, a obtención de permisos de dereitos de autor e o acordo dun período

de embargo limitado.

✓ Como poderían reutilizarse os teus datos noutros contextos? Nos casos en que exista a posibilidade de reutilización, debe utilizar

normas e formatos que a faciliten, e asegurarse de que os metadatos apropiados estean dispoñibles en liña para que os seus datos poidan ser

descubertos. Deberían aplicarse identificadores persistentes para que as persoas poidan atopar os seus datos de maneira fiable e eficiente.

Tamén axudan a rastrexar as citacións e a reutilización.

Imaxe

https://ec.europa.eu/research/mariecurieactions/sites/mariecurie2/files/05_open_access_itn_2018.pdf


Dereitos de propiedade intelectual

✓ Quen será o titular dos dereitos de autor e dos dereitos de propiedade intelectual de calquera dato existente, así como dos novos datos

que xerarás.Para proxectos de múltiples socios, a propiedade dos DPI debe estar cuberta no acordo de consorcio.

✓ Describe as restricións necesarias para compartir datos, por exemplo, para protexer os datos patentados ou patentables.

✓ Explica como se autorizará a reutilización dos datos. Ver a guía da DCC sobre como licenciar os datos de investigación e o asistente de licenzas de

datos e software de EUDAT.

Recompilación de datos

✓ Describe como se reunirán e procesarán os datos. Isto debería abarcar as normas ou métodos pertinentes, a garantía de calidade e a organización

dos datos.

✓ Indica como se organizarán os datos durante o proxecto, mencionando, por exemplo, as convencións de denominación, o control de

versións e as estruturas de cartafoles.Os datos de investigación coherentes e ben ordenados serán máis fáciles de atopar, comprender e reutilizar.

✓ Explica como se controlará e documentará a coherencia e a calidade da recompilación de datos. Isto pode incluír procesos como a

calibración, a repetición de mostras ou medicións, a captura de datos estandarizados, a validación da entrada de datos, a revisión de datos por pares ou a

representación con vocabularios controlados. Véxase as Mellores Prácticas de DataOne para a calidade dos datos.

http://www.dcc.ac.uk/resources/how-guides/license-research-data
https://ufal.github.io/public-license-selector/
https://www.dataone.org/best-practices/quality


Considera os custos estimados para facer que os datos do proxecto sexan de libre acceso e o

valor potencial da preservación de datos a longo prazo; os procedementos para a copia de

seguridade e a recuperación de datos; a transferencia de datos confidenciais e o almacenamento

seguro en depósitos para a preservación e a conservación a longo prazo.



Ética e privacidade

✓ Os investigadores que realicen investigacións nas que participen seres humanos deben solicitar o consentimento para

preservar e compartir os datos. Non te limites a pedir permiso para utilizar os datos no teu estudo ou a facer promesas

innecesarias de borralos ao final.

✓ Considera como protexerás a identidade dos participantes, por exemplo, mediante a anonimización ou o uso de

procedementos de acceso controlado.

✓ As cuestións éticas poden afectar á forma en que almacenas e transfires os datos, a quen pode velos/utilizalos e ao

tempo que se conservan.Debes demostrar que es consciente diso e que planificaches en consecuencia.

Orzamento
✓ Considera e xustifica coidadosamente os recursos necesarios para levar a cabo o plan. Estes poden incluír os custos de

almacenamento, o hardware, o tempo do persoal, os custos de preparación dos datos para o depósito e os gastos de depósitar en un

repositorio.

✓ Describe os coñecementos técnicos, o apoio e a capacitación que probablemente se requiran e a forma en que se

adquirirán.

✓ Se non vas a depositar nun repositorio de datos, asegúrate de que dispós dos recursos e sistemas adecuados para

compartir e preservar os datos.

Almacenamento e seguridade
✓ Describe onde se almacenarán e copiarán os datos durante o curso das actividades de investigación. Isto pode variar se

estás a facer traballo de campo ou traballando en varios sitios, así que explica cada procedemento.

✓ Identifica quen será responsable da copia de seguridade e con que frecuencia realizarase. É preferible o uso dun

almacenamento robusto e xestionado con copias de seguridade automáticas, por exemplo, o proporcionado polos equipos

de TI das universidades. Almacenar os datos en computadoras portátiles, discos duros de computadora ou dispositivos de

almacenamento externo é moi arriscado.

✓ Considera tamén a seguridade dos datos, en particular se os teus datos son sensibles, por exemplo, datos persoais detallados,

información politicamente sensible ou segredos comerciais. Ten en conta os principais riscos e como se xestionarán. Observe tamén se

existen políticas institucionais de seguridade de datos. Identifique calquera norma formal que vaia a cumprir,por exemplo, a ISO 27001.

https://amnesia.openaire.eu




Se o descargas en formato

docx, podes mellorar a
austeridade do formato PDF



No "Meu taboleiro" poderás ver os plans que creaches ou

que compartiron contigo. Poderás editalos, compartilos,
descargalos, duplicalos ou borralos



Podes ver e buscar plans públicos

compartidos por outros usuarios



En Requisitos dos financeiros: podes ver o buscar os modelos, que

están baseados nos requisitos específicos que figuran nos
documentos de política dos financeiros.

Sempre debes consultar

directamente as directrices do

financeiro para obter información

acreditada.



Podes rexistrarte co teu ORCID

https://zenodo.org/communities/udc?page=1&size=20

Zenodo: repositorio que recolle os resultados dá investigación, tanto datos como publicacións.

Creado por OpenAire e o CERN, co apoio da Unión Europea.

A UDC ten unha comunidade en

Zenodo para o depósito dos datos de

investigación e os PXD

https://zenodo.org/communities/udc?page=1&size=20




Busca a comunidade da UDC









1. Facer que os datos se atopen:datos colleitados por terceiros mediante o protocolo OAI‐ PMH. DOI

2. Facer que os datos sexan accesibles abertamente:Open Access / CC

3. Facer que os datos sexan interoperables: formato non propietario, aberto e documentado, ASCII, Unicode, 

sen cifrar, non comprimido

4. Aumentar a reutilización dos datos: asigna unha licencia CC.
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Imaxe: https://www.openaire.eu/what-is-fair-data

https://www.openaire.eu/what-is-fair-data


Introducing datasets as a new content type in Dimensions

Os conxuntos de datos de Zenodo están

dispoñibles para todos os usuarios, incluídos os
que utilizan a versión gratuíta de Dimensións.

https://www.gotostage.com/channel/5d7708ee190144e78fff1bc8f2d7dcaf/recording/a8a1209c105245cb9d41978e0f11d1d2/watch?source=CHANNEL


Imaxe: https://book.fosteropenscience.eu/en/02OpenScienceBasics/01OpenConceptsAndPrinciples.html

Abadal, Ernest. «Ciencia Abierta, un modelo por definir con muchos retos por delante».Hipertext.net, [en línea], 2019, n.º 19, pp. 1-12, 

https://raco.cat/index.php/Hipertext/article/view/360901

.

"A ciencia aberta é unha maneira de concibir a investigación científica que se basea no traballo colaborativo, na

apertura e transparencia de todas as fases da investigación (recollida de datos, revisión por expertos, difusión,

avaliación, etc.) e tamén na aproximación da ciencia á sociedade"

https://book.fosteropenscience.eu/en/02OpenScienceBasics/01OpenConceptsAndPrinciples.html
https://raco.cat/index.php/Hipertext/article/view/360901


https://udc-es.libguides.com/xestion_datos

https://udc-es.libguides.com/xestion_datos

