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Instrucciones generales de formato 
Trabajo Fin de Grado/Fin de Máster
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1. [bookmark: _Toc486927743][bookmark: _Toc486927940][bookmark: _Toc486929407][bookmark: _Toc486929515][bookmark: _Toc158374031]OBJETO Y CAMPO DE APLICACIÓN
La presente guía tiene por objeto establecer los criterios generales para la elaboración y presentación de los Trabajos Fin de Grado (TFG) y Trabajo Fin de Master (TFM) de las titulaciones de la Escola Politécnica de Enxeñaría de Ferrol (EPEF). Cada título podrá desarrollar, a través de su comisión académica, una guía específica que recoja aspectos específicos del mismo y que complementarán esta guía.

2. [bookmark: _Toc486927744][bookmark: _Toc486927941][bookmark: _Toc486929408][bookmark: _Toc486929516][bookmark: _Toc158374032]REQUISITOS GENERALES DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER
Los TFG/TFM deben estar redactados de forma que puedan ser interpretados correctamente, de manera concisa, concreta y con suficiente amplitud y detalle para que queden determinados todos los aspectos que interesan al destinatario del mismo. Se requiere un lenguaje claro, preciso, libre de vaguedades y términos ambiguos, coherente con la terminología empleada en los diferentes capítulos y apartados de los diferentes documentos del trabajo y con una mínima calidad literaria. La primera vez que se utilice un acrónimo o abreviatura en el texto se debe presentar entre paréntesis y a continuación de la palabra o texto completo al que en lo sucesivo reemplazará. 
En la redacción de los documentos se deberá de utilizar como fuente de texto Arial de 12 puntos o similar.
No se deberá incluir información personal del autor en ningún documento, salvo la que debe de figurar en la portada del TFG/TFM (Anexo 1).
[bookmark: _Toc486927745][bookmark: _Toc486927942][bookmark: _Toc486929409][bookmark: _Toc486929517][bookmark: _Toc158374033]Título
Todo TFG/TFM debe de tener un título que lo identifique de forma clara e inequívoca, y que debe coincidir completamente con la propuesta de TFG/TFM realizada por el tutor/a o la modificación aprobada por la comisión correspondiente.
[bookmark: _Toc486927746][bookmark: _Toc486927943][bookmark: _Toc486929410][bookmark: _Toc486929518][bookmark: _Toc158374034]Documentos
En la portada debe constar:
· Número del TFG/TFM.
· Título del TFG/TFM.
· Nombre y del Tutor del TFG/TFM.
· Fecha de la convocatoria en la cual se entrega el TFG/TFM.
En la primera hoja de cada uno de los documentos debe figurar:
· Título del TFG/TFM.
· Tipo de documento unitario.
· Fecha de la convocatoria en la cual se entrega el TFG/TFM.
· Nombre del autor del TFG/TFM.
Cada una de las páginas de los documentos del TFG/TFM debe incluir la información que se indica a continuación, organizada tal como figura en esta guía.
Cabecera de la página: 
· Nombre del centro: EPEF 
· Denominación de la titulación.
· Número del TFG/TFM.
Pie de la página:
· Convocatoria en la que se realiza la entrega del TFG. 
Ejemplo: Febrero 2024
· Título del documento al que pertenece.
· Número de página.

3. [bookmark: _Toc486927749][bookmark: _Toc486927946][bookmark: _Toc486929413][bookmark: _Toc486929521][bookmark: _Toc158374035]ÍNDICE
El Índice es uno de los documentos que constituyen el TFG/TFM y tiene como misión facilitar la localización de los distintos contenidos del mismo.
3.1. [bookmark: _Toc486927750][bookmark: _Toc486927947][bookmark: _Toc486929414][bookmark: _Toc486929522][bookmark: _Toc158374036]Contenido
El Índice debe contener el título y número de página de los todos los apartados de cada documento del TFG/TFM. Será necesario incluir la lista de figuras y tablas que aparecen en el texto.
4. [bookmark: _Toc158374037]Numeración
4.1. [bookmark: _Toc117311388][bookmark: _Toc326060128][bookmark: _Toc337627930][bookmark: _Toc486926206][bookmark: _Toc486927800][bookmark: _Toc486927997][bookmark: _Toc158374038]Numeración de las páginas
En todas las páginas del TFG se debe incluir el número de página. 
Esta paginación debe figurar siempre en el índice, es decir, cada capítulo, apartado y subapartado numerado en el índice debe llevar a la derecha el número de página en que comienza el texto correspondiente.
4.2. [bookmark: _Toc117311389][bookmark: _Toc326060129][bookmark: _Toc337627931][bookmark: _Toc486926207][bookmark: _Toc486927801][bookmark: _Toc486927998][bookmark: _Toc158374039]Fórmulas y ecuaciones
Cada ecuación debe identificarse por medio de un número situado entre paréntesis en el extremo derecho de la línea y deben estar numeradas de forma consecutiva.
Ejemplo: a2 + b2 - c2 = 53 m2 		(1)
4.3. [bookmark: _Toc117311390][bookmark: _Toc326060130][bookmark: _Toc337627932][bookmark: _Toc486926208][bookmark: _Toc486927802][bookmark: _Toc486927999][bookmark: _Toc158374040]Ilustraciones
El término ilustración incluye representaciones gráficas (trazados de curvas, histogramas, etc.), dibujos lineales y fotografías. En la mayor parte de los trabajos no suele ser necesario distinguir entre diferentes tipos de ilustraciones mediante el empleo de términos distintos como “gráfico”, “fotografía”, etc.  Aun cuando figuren en páginas especiales todas pueden denominarse “figuras”.
Las figuras explicativas del texto se intercalarán entre él si no son excesivamente grandes o numerosas, en cuyo caso, se incluirán en un anexo separado. Cada figura debe numerarse de forma consecutiva. 
La numeración de las figuras irá acompañada de un breve texto descriptivo que figurará en la parte inferior de las mismas, separado de la numeración por un guion. Tanto las figuras como el texto descriptivo se situarán centradas horizontalmente en la página. 
4.4. [bookmark: _Toc117311391][bookmark: _Toc326060131][bookmark: _Toc337627933][bookmark: _Toc486926209][bookmark: _Toc486927803][bookmark: _Toc486928000][bookmark: _Toc158374041]Tablas
Como en el caso de las figuras, cada tabla debe ir acompañada de un breve texto descriptivo y numerada de forma consecutiva.

	Nota
	Calificación
	Abreviatura

	0 - 4,9
	SUSPENSO
	SS

	5,0 - 6,9 
	APROBADO
	AP

	7,0 – 8,9
	NOTABLE
	NT

	9,0 - 10
	SOBRESALIENTE
	SB


Tabla 1 – Equivalencias de calificaciones
Se debe utilizar el modelo de la tabla 1 y el tipo de texto será “Arial o similar, tamaño 10”.
4.5. [bookmark: _Toc158374042]Bibliografía
El documento incluirá una bibliografía siguiendo el formato IEEE o el que determine la comisión del título correspondiente.

5. [bookmark: _Toc158374043][bookmark: _Toc486927806][bookmark: _Toc486928003][bookmark: _Toc486929446][bookmark: _Toc486929554]Formato y Nombre de los archivos 
El archivo que se entreguen serán en formato pdf, y no estará protegido. 
Será, por ejemplo, el TFG/TFM defendido en 2022 por María José Pérez García.
El archivo entregado se llamará:
PerezGarcia_MariaJose_TFG_2022.pdf
No deben utilizarse espacios, acentos o ñ en el nombre de los archivos, con el fin de asegurar la compatibilidad con todos los navegadores.
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Trabajo Fin de Grado/Máster
CURSO 20__/__



Título del trabajo



Grado/Máster en Ingeniería (Titulación correspondiente)




	Autor:
	[bookmark: Nome_Apelidos]Nombre y Apellidos

	Tutores:
	Nombre y Apellidos

	
	Nombre y Apellidos



	Nº de trabajo:
	

	FECHA:
	




TÍTULO: 	TÍTULO COMPLETO DEL TFG/TFM



TÍTULO DEL DOCUMENTO



	PETICIONARIO: ESCOLA POLITÉCNICA DE ENXEÑARÍA
		RÚA MENDIZÁBAL, S/N
		15403 - FERROL


                          	FECHA: SEPTIEMBRE DE 2017


	AUTOR: EL ALUMNO

[bookmark: Texto2]	Fdo.: NOMBRE COMPLETO DEL AUTOR
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