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jiiilIMPRESCINDIBLE!!!
iiiFIRMA DIGITAL!!!

Si no tienes cerlificado digital, puedes
solicitarlo aqui e identificarte en la UXAI

-
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https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sede.fnmt.gob.es%2Fcertificados%2Fpersona-fisica&data=05%7C02%7Csubdireccion.practicas.epef%40udc.gal%7C57e3bd2e53bd410d42e308dcd285fccd%7Ccea1ea3e60b24f75a6c2a6022e8f961b%7C0%7C0%7C638616720148481876%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=KXUbfUrRm6R578aS5iNmlld6boGOrvKO7TJeYUyNay8%3D&reserved=0
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TIPOS DE PRACTICAS ePe

Curriculares:
- Asociadas a materias de la titulacion
- Necesario estar matriculado de las materias
“Practicas Externas “ o “Practicas en empresa”
- Duracion: 1 ECTS=25h

Extracurriculares:
- NO asociadas a ninguna materia de la titulacion
- Constan en el “Suplemento Europeo al Titulo”
- Necesario haber superado:
- Grado: 50 % de créditos de la titulacion
(incluyendo toda la formacion basica)
- Master: 25 % de créditos de la titulacion

Duracion maxima: 750 h/ curso (sumando
curriculares y exiracurriculares)
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PROGRAMAS DE PRACTICAS EN LA UDC ePef

- FUAC (Fundacion Universidade da Coruina)
- FEUGA (Fundacion Empresa Universidad Gallega)

- SAPE (Servicio de Estudiantes)
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EN LA EPEF
GESTION DE PRACTICAS ePe

- Formas de contacto:

- Acverdo directo alumno - empresa
- Grupo de TEAMS de difusion de ofertas llegadas

a la subdireccion de practicas (en construccion)

- Desde la EPEF no se readliza seleccion de candidatos
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EN LA EPEF
GESTION DE PRACTICAS ePe

Documentacion:

- Antes de las practicas:

- Paso 1: establecer convenio UDC-empresa (si
no existe previamente)

- Paso 2: Cesion de datos personales. (alumno)

- Paso 3: firmar proyecto formativo (Anexo l)

- Después de las practicas:

- Paso 1: memoria de prdacticas (alumno)
- Paso 2: Informe de tutor profesional

- Paso 3: Informe de tutor académico
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FLUJO DE DOCUMENTACION

ALUMNADO: ePe ,

Flujo para alumnado / \\

Quiero realizar practicas: \

- Curriculares: necesito estar matriculado \
- Extracurriculares: necesito haber superado: |
- Grado: 50% de los créditos /
X - Master: 25% de los créditos /

1.- Cubrir lopd
2 - Obtener certificado digital
3.- Obtener n® Seguridad Social

Contactar con Subdireccion
de practicas

¢ Tengo acuerdo con
alguna empresa?

Si

.

Elaboracion de proyecto formativo
(Anexo 1) con la empresa

Firma y envio a Subdireccidn
de practicas del Anexo |
(En caso de practicas no remuneradas,
1 mes de antelacién)

Realizacién de las practicas
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FLUJO DE DOCUMENTACION

EMPRESA:

Flujo para empresa

e P e :
/" Intencién de incorporacidn de
\ alumno en practicas

¢Hay acuerdo con alumno?

Envio de oferta (documento pdf) a
Subdireccidn de practicas

Si

Cubrir modelo de convenio
Enviar a Subdireccion de practicas

¢Hay convenio en
vigor con la UDC?

Elaboracién con el alumno del
proyecto formativo (Anexo I)

|

Firma de Anexo | y envio a
alumno para firma

Realizacion de practicas

l

Emitir Informe de tutor profesional
Enviar a tutor académico
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FLUJO DE DOCUMENTACION

TUTOR ACADEMICO: ePe |

Flujo para A ™~

‘ Tutoria académica )
tutoria académica Rt '

—r

Recibe Anexo | desde la Subdireccion de
acticas, en caso contrari iarlo para
revision previa

bdi ion de practi [« N Revision: ;correcta?

Si

'

Firma de Anexo | y envio a alumno,

p de p

l

Realizacidn de practicas

|

Recepcion de informe de tutor
profesional y memoria de alumno

Emisién de informe de tutor académico
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GESTION DE PRACTICAS EN LA EPEF
Contacto: subdireccion.praclicas.epef@udc.qgal

PRACTICAS EXTERNAS
A

Procedimiento de practicas de la EPEF:
htips://www.udc.es/export/sites/udc /epef/.galleries/ficherosmodi/ProcPracticasE
PEF 2324.pdf 2063069294.pdf

Modelos de documentacion:
https://www.udc.es/es/emprego/practicas/Modelosdeconvenioseformularios/

Listado de entidades receptoras de alumnado en

practicas de la EPEF desde el curso 22/23:

https://www.udc.es/export/sites/udc /epef/ galeria down/Listado-empresas-
practicas 23-24.pdf 2063069294.pdf

}‘{ UNIVERSIDADE DA CORUNA

=— ~~



mailto:subdireccion.practicas.epef@udc.gal
https://www.udc.es/export/sites/udc/epef/.galleries/ficherosmodi/ProcPracticasEPEF_2324.pdf_2063069294.pdf
https://www.udc.es/es/emprego/practicas/Modelosdeconvenioseformularios/
https://www.udc.es/export/sites/udc/epef/_galeria_down/Listado-empresas-practicas_23-24.pdf_2063069294.pdf

PRACTICAS EXTERNAS )J\

A LA EPEF
GESTION DE PRACTICAS EN ePef

Practicas remuneradas:

- Es suficiente con tener la documentacion formalizada con
anterioridad al inicio de la practica

Practicas no remuneradas:

-Desde el 01/01/2024 la UDC es la encargada de dar de alta al
alumno en la Seguridad Social. Es necesario que esté
formalizada la documentacion (convenio+proyecto formativo):
- El dia 5 del mes anterior, si la practica comienza en la
primera quincena del mes.
- El dia 20 del mes anterior si la practica comienza en la
segunda quincena del mes.
- Sera necesario que el alumno aporte su nUmero de dfiliacién
a la Seguridad Social. Si no tiene uno, puede obtenerlo aqui.
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https://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/InformacionUtil/44539/44084
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DIFUSION DE OFERTAS DE PRACTICAS ePef

Como acceder al grupo de difusion de ofertas:

Paso 1: en TEAMS, en -

la seccion de equipos,

clicamos en “Unirse a

un equipo o crear uno”

Paso 2: introducimos el codigo:
smbalmj
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DIFUSION DE OFERTAS DE PRACTICAS

A

epef’

En la seccion de archivos se encuentra una carpeta de
“Ofertas de practicas”, donde se encontraran ordenadas
temporalmente las ofertas de practicas recibidas.

_‘ l { Todos los equipos
‘ i Documentos > General
Difusion de practicas de empresa
) [ Mombre

289 3
W"}
g
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