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La 
bibliografía: 

¿qué
citamos?

Libros y/o capítulos

Artículos de revistas

Normas técnicas

Sitios web

…



Bibliografía, 
citas y 

referencias

Referencia bibliográfica:

Conjunto mínimo de datos que permiten identificar un 
documento o recurso (libro, artículo de revista, página
web....).

Ejemplo de referencia bibliográfica:

Colom Gorgues, A. (2015). Guía básica y ejercicios prácticos para la 
gestión empresarial : aplicación multisectorial. Edicions de 
la Universitat de Lleida.



Bibliografía, 
citas y 

referencias

Bibliografía

Recopilación ordenada de las referencias
bibliográficas.

Ejemplo de bibliografía:

Alcalde San Miguel, P. (2017). Calidad (2a ed.). Paraninfo.

Colom Gorgues, A. (2015). Guía básica y ejercicios prácticos para 
la gestión empresarial : aplicación multisectorial. Edicions de la 
Universitat de Lleida.

González Gaya, & Manzanares Cañizares, C. (2020). Sistemas de 
gestión de la calidad ISO 9001 : guía de aplicación. UNED.



m
Bibliografía, 

citas y 
referencias

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor
in hendrerit in vulputate velit esse molestie
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at
vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui
blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis
dolore te feugait nulla facilisi.

Expetenda tincidunt in sed, ex partem placerat sea,
porro commodo ex eam. His putant aeterno
interesset at. Usu ea mundi tincidunt, omnium virtute
aliquando ius ex. Ea aperiri sententiae duo. Usu
nullam dolorum quaestio ei, sit vidit facilisis ea. Per ne
impedit iracundia neglegentur. Consetetur
neglegentur eum ut, vis animal legimus inimicus id.

Texto sin citas bibliográficas Bibliografía ordenada al final

Alcalde San Miguel, P. 
(2017). Calidad (2a ed.). Paraninfo.

Colom Gorgues, A. (2015). Guía básica y
ejercicios prácticos para la gestión empresarial : 
aplicación multisectorial. Edicions de la Universitat 
de Lleida.

González Gaya, & Manzanares Cañizares, C. 
(2020). Sistemas de gestión de la calidad ISO 
9001 : guía de aplicación. UNED.

Prevención de riesgos laborales. (2023). 
Confederación de Empresarios de Galicia. 
Recuperado 14 de septiembre de 2023, de 
https://ceg.es/es/publicaciones/prevencion-de-
riesgos-laborales

Rodríguez-Pallas, A. (2023). Nuevos retos digitales 
para los agentes de viajes. Universidade da 
Coruña, Servizo de Publicacións.

https://ceg.es/es/publicaciones/prevencion-de-riesgos-laborales


Bibliografía, 
citas y 

referencias

Cita bibliográfica:

Mención a un documento en el cuerpo de nuestro texto.

(Apellido, año)
[nº]

Ejemplo de cita bibliográfica:

El análisis DAFO permite estudiar el posicionamiento de una empresa,
proyecto o sector, mediante el análisis de su situación externa y sus
características internas (Colom Gorgues, 2015).



Bibliografía, 
citas y 

referencias
Citas: 

autor, año

Citas bibliográficas

Bibliografía, formada por referencias

Acceso al documento del ejemplo: Zhang, Y., Lucas, M., Bem-Haja, P., & Pedro, L. (2023). Analysis of short videos on TikTok for learning Portuguese as a foreign language. Comunicar, 31(77). 
https://doi.org/10.3916/C77-2023-01

https://doi.org/10.3916/C77-2023-01


Bibliografía, 
citas y 

referencias. 
Citas

mediante n.º

Citas bibliográficas

Bibliografía, formada 
por referencias

Acceso al documento del ejemplo: Suárez-García, A., Arce, E., Alford, L., & Luhrs, C. C. (2023). Electrospun composite fibers containing organic phase change materials for thermo-regulation: 
Trends. Renewable and Sustainable Energy Reviews, 187, 113648. https://doi.org/10.1016/j.rser.2023.113648

https://doi.org/10.1016/j.rser.2023.113648


Citas, 
referencias y 
bibliografía

Cita 
bibliográfica

Mención a un 
documento en el 
cuerpo de nuestro
texto.

(Apellido, año)
[nº]

Referencia 
bibliografica

Conjunto mínimo de 
datos que permiten 
identificar un 
documento (libro, 
artículo de revista....)

Bibliografía
Recopilación
ordenada de las 
referencias 
bibliográficas.



La 
bibliografía: 

aspectos
formales

Forma 
ordenada Alfabético (apellido autor)

Sistema numérico

Escoger 
un estilo UNE ISO 690

IEEE



La 
bibliografía: 

aspectos
formales

Estilo: UNE ISO 690

ZHANG, Y., LUCAS, M., BEM-HAJA, P. y PEDRO, L., 2023. Analysis of 
short videos on TikTok for learning Portuguese as a foreign 
language. Comunicar [en línea], vol. 31, no. 77, [consulta: 13 
septiembre 2023]. DOI 10.3916/C77-2023-01. Disponible en: 
https://doi.org/10.3916/C77-2023-01

https://doi.org/10.3916/C77-2023-01


La 
bibliografía: 

aspectos
formales

Estilo: IEEE

Y. Zhang, M. Lucas, P. Bem-Haja, y L. Pedro, «Analysis of short 
videos on TikTok for learning Portuguese as a foreign 
language», Comunicar: Revista Científica de Comunicación y 
Educación, vol. 31, n.o 77, oct. 2023, Disponible en: 
https://doi.org/10.3916/C77-2023-01. [Accedido: 13 de 
septiembre de 2023]

https://doi.org/10.3916/C77-2023-01


La 
bibliografía: 

aspectos
formales

Estilo: APA

Zhang, Y., Lucas, M., Bem-Haja, P., & Pedro, L. (2023). Analysis of 
short videos on TikTok for learning Portuguese as a foreign 
language. Comunicar, 31(77). https://doi.org/10.3916/C77-2023-01

https://doi.org/10.3916/C77-2023-01


Citar
imágenes, 
gráficos y 

datos

Figura 1. Circuito Arduino. Fuente: Iahmed2, Arduino circuit. Licencia CC-BY-SA-3.0

Cuando utilizamos imágenes, gráficos, datos… que 
no son de nuestra autoría, debemos indicar la 
fuente. 
Podemos hacerlo, por ejemplo, al pie:

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Arduino_circuit.jpg
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Gestor 
bibliográfico

Es un software, instalado en el ordenador o 
en línea, que nos permite:

Captar referencias bibliográficas de 
diferentes fuentes

Organizarlas en carpetas, gestionar 
duplicados…

Crear de forma automatizada citas 
bibliográficas, referencias y bibliografías.



Gestor 
bibliográfico

Principales gestores bibliográficos



RefWorks

Software en línea. No tiene versión de 
escritorio.

Sí permite instalar en nuestro equipo:

Extensión para el navegador

Complemento Word/Google Docs

Suscripción para la comunidad UDC
(registro con correo @udc)



Refworks

Acceso desde:

https://refworks.proquest.com/

https://www.udc.gal/biblioteca/ ---> Xestores 
bibliográficos ---> RefWorks

http://Achttps:/refworks.proquest.com/
https://www.udc.es/gl/biblioteca/axuda/guias/guias_ferramentas/novo_refworks/index.html


Refworks

Ayuda:

Infoguía BUDC: 
https://infoguias.biblioteca.udc.es/citas_referencias

Guías de uso y videos en español : 
https://proquest.libguides.com/refworks_es/

https://infoguias.biblioteca.udc.es/citas_referencias
https://proquest.libguides.com/refworks_es/


RefWorks

Crear cuenta (usar correo de la UDC)

Crear carpetas. Carpeta “Último importado”

Formas de añadir referencias
Añadir de forma manual.
Cargar un PDF (y leerlo en el gestor)
Extensión “Save to RefWorks”
Desde Crunia y otros recursos

Editar referencias

Crear una bibliografía
Crear bibliografía en Refworks
Complemento RCM (Word)



Crunia

Crunia es el buscador de la Biblioteca de la UDC que permite explorar de 
manera simultánea en todos los contenidos de la 
biblioteca independientemente del soporte, tipología o ubicación.

Nos permite también exportar directamente las referencias
bibliográficas a Refworks, así como copiarlas directamente en algunos
estilos.

https://crunia.udc.gal/

https://crunia.udc.gal/
https://crunia.udc.gal/permalink/34CISUG_UDC/1q8do7i/alma991003138029707714


Te ayudamos
en la 

biblioteca

Lunes a viernes de 8:30 a 21:30 h

881013290 / 881013625

Microsoft Teams

Email: biblioteca.epef@udc.es

Web: https://udc.es/biblioteca.epef

mailto:biblioteca.epef@udc.es
https://udc.es/biblioteca.epef
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