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INTRODUCCION

Este documento es wuna Guia Basica de

referencia rapida para nuevos estudiantes de la
Facultad de Enfermeria y Podologia (FEP) de
la Universidade da Coruna (UDC). En él se
desarrollan, de forma eminentemente practica y
sencilla, los primeros pasos ‘"virtuales" que

deben seguir todas las personas que se
Incorporen a la FEP por primera vez.
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Tambien hemos incluido una serie de planos

que guiaran los primeros pasos “presenciales’
del nuevo alumnado de |la Facultad.
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Finalmente, se recopilan un conjunto de
enlaces a informacion de interés.
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Primeros
Pasos
Virtuales

Facultade de Enfermaria e Podoloxia

UNIVERSIDADE DA CORUNA

Cuando hablamos de
primeros  pasos ‘virtuales”,
nos referimos a todas
aquellas acciones que
realizaras de forma
electronica (online) y que son
necesarias para empezar a
desarrollar tu actividad como
estudiante de la FEP.
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.- Registrate en Servizos

PN T

[[SVLER B
Buenos dias
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servizos.udc.es

Si eres un/a nuevo/a estudiante de la UDC debes proceder a activar tus servicios.

Necesitaras el codigo de activacion y el numero y tipo de documento con el que te
identificaste ante la UDC (NIF, NIE, Pasaporte, Documento UE u Otros) en el momento
de formalizar tu matricula.

Facultade de Enfermaria e Podoloxia

S i io
=~ UNIVERSIDADE DA CORURNA Unidad de Gestion

Académica Integrada (UXAI)

La administracion del centro se encuentra
dentro de la Unidad de Gestion
Académica Integrada de Esteiro (UXAI)
| situada en el Edificio de Usos
% Administrativos del Campus de Esteiro.

Edificio de Usos Administrativos

Has recibido tu cédigo de activacion junto con el 7
recibo de registro, pero si no lo encuentras puedes #ji#

volver a solicitarlo contactando con la Administracion ¥4
de la FEP. ‘

Enlace paraactivar "SERVIZOS”:

¢ Esta unidad es la responsable de la
| & gestion administrativa de las titulaciones
| B del centro.

i i e '
Facultad de Enfermeriay Podologia 9. UXAI Esteiro.Dr. Vézquez Cabrera s/n. 15403 Ferrol (A Corufia).

‘4:*) e #= e-mail: uxai.esteiro@udc.es & Fax: 981337456
% s,

ADMINISTRADORAS 78 TELEFONO

. . . . . . ia Morado Ramos
https://servizos.udc.es/activacion/activacion-novo-usuario &, Miaria Morado R SolnIsee2
’ > Ana M2 Fernandez Rey 881013664
7 Raquel Orgeira Crespo 881013665
Cristina Aneiros Pérez 881013666

Isabel Ameneiros Aguirizabal 881013661


https://www.udc.es/es/sobreUDC/localizacion/ferrol/esteiro/ed_usos_administrativos/
https://fee.udc.es/pag/administracion-del-centro/
https://fee.udc.es/pag/administracion-del-centro/

servizos.udc.es

Una vez activado.Desde

https://servizos.udc.es tendras acceso
2. UNIVERSIDADE DA CORUNA - - -
o a los diferentes servicios de la UDC,

Activacién de novo usuario —— | incluido el Cam PUS Virtual V' | o

Se es un novo membro da UDC debes proceder a
activar os teus servizos. Precisamos o codigo de Tipo de documento | Documento da UE v |

activacion e o nimero e tipo de documento co que te Niiiiato 08 GocEmeniD | | O u t I O O k y Te a m S " Q u e V e re m o S m é S

identificaches diante da UDC, no momento de
formalizar a tiia matricula ou o teu contrato @' Ou entrar na

intranet da UDC adelante.--

Se es estudiante recibiches o teu cr;»d:go Xunto co
resgardo de matricula (se non o atopas, podes
solicitalo de novo no teu centro). Se es PAS, PDI,
Persoal de Convenios e Contratos ou persoal da FUAC
atoparalo coa copia do téu contrato (podes solicitalo de
novo no servizo de persoal correspondente).

En la siguiente pagina puedes ver qué
te encontraras al entrar en

servizos.udc.es

-— —

3 > httpst/servizos.udc.es/activacion/activacion-novo-usuario



https://servizos.udc.es/
https://servizos.udc.es/
https://servizos.udc.es/activacion/activacion-novo-usuario

S UNIVERSIDADE DA CORURA

Cambiar la contrasena de todas
las aplicaciones y servicios de la

servizos udc

o teu perfil .
otelile B Conkasis ‘;’_J_/_,____Af Recuperar el PIN de tu tarjeta
recuperar o pin da tarneata Universitaria [dEbE‘S obtenerla en

sohcitar conta wihi de inwtado

el pabellon de estudiantes)
carificado de vinculaciin coa udk

mais aplicacions udc

portal economico 3
Acceso al Campus virtual.
portal do persoal

solicitude de bonobus
engquisas wdc & avaliacion
docente

xestion curricular (suxi-xc)

Acceso las Aplicaciones de

Microsoft. Entre ellas tu correo
electronico de la UDC (gutlogk) v

&spazos & horarios u
campus virtual

contratando
Teams.
evoto
: En la Secretaria Virtual del
microsoft J65 r :
Estudiante podras acceder a tu
I . L.
R Sata expediente académico.
profesorado
secretaria virtual do estudante
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2.- Conectate a Eduroam




Lains j
Dispositivos iOS deApple
iPhone, iPad, iPod touch

Instalador construido para tu organizacion

Bienvenido a eduroam CAT

Conecta tu dispositivo a eduroam®

eduroam® permite el acceso a miles de puntos Wi-Fi del mundo, sin cargo alguno. Aqui puedes saber mas

[ —

Una vez instalado el programa podras conectarte ala
wifi. Te pedira tu mail de la UDC yla contraseiia que
1 1 > hayas puesto al darte de alta en servizos

https://cat.eduroam.org/

Dentro de las instalaciones de la Facultad de
Economia y Empresa encontraras diferentes
redes wifi pero tan so6lo una es la que debes
usar: EDUROAM

Debes tener en cuenta que antes de
conectarte deberas instalar un pequeno
programa. Puedes descargarlo aqui:

https://cat.eduroam.org/

Para mas informacion llama al 981 167 000 - ext. 2222.
Alli te resolveran las incidencias técnicas


https://cat.eduroam.org/
https://cat.eduroam.org/

3.- Visita la web de la FEP:

LI~

F.IE'I.ELILT.IE'I.DE DE EMFE H:M.Iﬁl.ﬂ.i-.lﬁl. E PDDGLG.Ii-A X ESTUDDS | TRABALLD DE FIN DE GRAZ | PLAN DE ACCION TITORIAL [PAT) | PRACTICAS EXTERNAS |

DRGANIZACION ACADEMICA | CALENDARID LAEDRAL E HDRARID DE TRASALLD UDC | ORGANDS DE GOEERNO E COMISIONE ACADEMICAS | CALIDADE | FORMACEIN COMTIRUADA |
CLINICA UNINERSITARIADE PODOLOCXEA | UICF | MOBILDADE | SERVIZOS | VIDA UNIVERSITARIA | WEBS | SOLKCITUDES, FORMULARICS., SUGERENMCIAS E QUEILLAS | EGREEADDE | CONTACTD |

GALERIA DE IMAXES | COVID-19

Facultade de Enfermaria e Podoloxia



http://fee.udc.es/
https://www.udc.es/fep

Tu sitio web de fererencia

Accede a El sitio web de la FEE deberia estar en sus marcadores favoritos
WWW. udc.esIFEP a partir de ahora. En el podras consultar cosas tan interesantes
como tus horarios de clases, las fechas de los examenes finales
o el horario de tutorias del profesorado, asi como mantenerte
Informado sobre las novedades de la Facultad.

FACULTADE DE ENFERMARIA E PODOLOXIA >> EsTuDOS | TRABALLO DE FIN DE GRAO |
PLAN DE ACCION TITORIAL (PAT) | PRACTICAS EXTERNAS | ORGANIZACION ACADEMICA |
CALENDARIO LABORAL E HORARIO DE TRABALLO UDC | ORGANOS DE GOBERNO E COMISIONS ACADEMICAS | CALIDADE |

NFERMARIA E PODOLOXIA == estuoos | Teasa
ALEMOARIO LABCSAL E HORARIC DE TRASAL

FORMACION CONTINUADA | CLINICA UNIVERSITARIA DE PODOLOXIA | UIICF | MOBILIDADE | SERVIZOS | VIDA UNIVERSITARIA |

Facultade de Enfermaria e Podoloxia

WEBS | SOLICITUDES, FORMULARIOS, SUGERENCIAS E QUEIXAS | EGRESADOS | CONTACTO | GALERIA DE IMAXES | COVID-19

« ESTUDIOS -UIICF

"TRABA|O DE FIN DE GRADO *MOVILIDAD

-PLAN DE ACCION TUTORIAL (PAT) SERVICIOS

-PRACTICAS EXTERNAS VIDA UNIVERSITARIA
*ORGANIZACION ACADEMICA "WEBS

-CALENDARIO LABORAL Y HORARIO DE -SOLICITUDES,
TRABAJO UDC FORMULARIOS,
*ORGANOS DE GOBIERNO Y COMISIONES ~ SUGERENCIAS E QUEIXAS
ACADEMICAS *EGRESADOS

-CALIDAD -CONTACTO
‘FORMACION CONTINUADA -GALERIA DE IMAGENES

-CLINICA UNVERSITARIA DE PODOLOGIA -COVID-19

Cualquier informacion que necesites debes empezar a buscarla por aqui.



https://www.udc.es/fep
https://www.udc.es/es/fep/planestudos/
https://www.udc.es/es/fep/traballo_fin_grao/
https://www.udc.es/es/fep/pat/
https://www.udc.es/es/fep/practicas_externas/
https://www.udc.es/es/fep/organizacion_academica/
https://www.udc.es/es/fep/calendario_laboral/
https://www.udc.es/es/fep/calendario_laboral/
https://www.udc.es/es/fep/comisions_do_centro/
https://www.udc.es/es/fep/comisions_do_centro/
https://www.udc.es/es/fep/calidad/
https://www.udc.es/es/fep/formacion_continuada/
https://www.udc.es/es/fep/cup/
https://www.udc.es/es/fep/uiicf/
https://www.udc.es/es/fep/mobilidade/
https://www.udc.es/es/fep/servicios/
https://www.udc.es/es/fep/vida_universitaria/
https://www.udc.es/es/fep/websinterese/
https://www.udc.es/es/fep/solicitude/
https://www.udc.es/es/fep/solicitude/
https://www.udc.es/es/fep/solicitude/
https://www.udc.es/es/fep/egresados/
https://www.udc.es/es/fep/contacto/
https://www.udc.es/es/fep/imaxes/
https://www.udc.es/es/fep/coronavirus/

4.- Explora el campus virtual:

= % Campus Virtual Graos Campus Online  Estudiantado ~ Profesorado ~ ES ~ A @ Pedro Gil Manso ' -

Y

@ Area personal

@ Pagina principal del sitio o Masteres 2023/24: Acceso a masteres curso 2023/24 en udconline.udc.gal Linea de tiempo

[ Calendario

o - : .

Cursos a los que se ha accedido recientemente < >
[3 Archivos privados
domingo, 10 de septiembre de 2023

= Mis cursos Etle‘a ’ Legl ?’ selecciona el grupo del que quieres for... 08:00
A LAD ' GPOD-PRIS 7506020312324 - P& de Risco - Gr...
L 7 - L 1 _— =y . 3 i s i _ e
=" PAI/145 - ¥ Trabajo Fin de Grado / 251l kel 1O 1A Ver respuestas
n Podalogia, 1 5 & J 15

S ::_'__"”""‘:‘_.”..ff' - £ 3 Grado en Podologia . Facuhee de Enmri oo <

7= PFBU/005 Mostrar| > ~
UDC2324 UDC2324 UDC2524
7= US1617-09 W GPOD-PRIS 750G021312324 - Pé de ... W GPOD-TFG 750G021332324 - Traballo... W GPOD-ELXPD 750G021132324 - Etica,...
Proximos eventos
™= GPOD-TFG
750G021332223 . Vencimiento de Modificacion Anexo | (2°
Vista general de curso oportunidade 2022-2023)

= GPOD-TFG jueves, 7 septiembre, 23:30

S E A S I Y En proareso - I | = Nombre del curso ~ || 222 Lista ~


http://campusvirtual.udc.gal/

campusvirtual.udc.gal

Campus Virtual es la plataforma virtual cuyo principal
objetivo es dar soporte al Campus Virtual de la UDC.

= =< ampus Virtual Graos Campus Online  Estudiantado ~ Profesorado ~ ES ~ A ® FedroGiIManso' -

#& Pagina principal del sitio o Mésteres 2023/24: Acceso a masteres curso 2023/24 en udconline.udc.gal

0
B9 Calendario
Cursos a los que se ha accedido recientemente -

[3 Archivos privados

En el Campus Virtual encontraras un "curso” para cada una
e QMG B8 delas asignaturas en las que estas matriculado.

Podologia  2023-2024

= PFBU/005 Mostrar
= US1617-09 * GPOD-PRIS 750G021312324 - Pé de .. % GPOD-TFG 750G021332324 - Traballo... ¥ GPOD-ELXPD 750G021132324 - Etica,...
Proximos eventos mgm [
= s El profesorado suele utilizar el Campus Virtual para poner
750G021332223 Vencimiento de Madificacion Anexo | (22
Vista general de curso p ortur d d  2022- 2023)

" EENE LT ) documentacion (notas, lecturas, ejercicios...) a disposicion

ncimiento de Documento solicitud de
= GPOD-TFG

° . - efensa (2% oportunidade 2022-2023)
* GENFF-TFG 750G010332324 - Traballo Fin de Grao - Grao en Enfermaria

Jjueves, 7 septiembre, 23:30

— o del alumnado, puede haber foros de debate, cuestionarios de
autoevaluacion u otros elementos.

Puedes acceder desde la pagina de “‘SERVIZ0S’o
directamente desde este enlace con sus credenciales:
https:/campusvirtual.udc.gal/

En el Campus Virtual también se realizan pruebas vy
examenes de evaluacion, por lo que es importante que
manejes bien esta herramienta.



https://servizos.udc.es/activacion/activacion-novo-usuario
https://campusvirtual.udc.gal/

5.- CONOCE OFFICE 365

::E:,-.-.'.-.c:s-n-mt:.ctﬁ-n.:. Office 365 Q & 7

Buenos dias £

Buscar en las aplicaciones, los documentos, los cont

Aplicaciones Instalar las aplicaciones de Office

r « O© @ & O© & @

QOutlook OneDrive Word Excel PowerPoint CneNote SharePoint Teams

B & & x & ©
NQE?I:;OI: Sway Forms Planner

Explorar todas sus aplicaciones —

Documentos T Cargary abrir...

Recientes Anclado Compartidos conmigo  Detectar

M Comentanos




office365.udc.es

1 %Lﬂn'cﬂ:s DADE DACORURA  Office 365 Q& 72 AI ser eStUdiante de Ia UDC
tienes acceso a office 365 (Word,

Buenns diag £ Buscar en las aplicaciones, los documentos, los cont
Excel,...) entres todas estas
Apricaciones e S aplicaciones, muchas de las
 « T @©® @ © @ cuales te sonaran, vamos a
Outlook Onelrive Word Excel PowerPoint OneNote sharePoint

centrarnos en Outlook y Teams

- = = “f ™
¥ - R
NG g Q AR i
Class
Notabook Swiay Forms Planner

Para acceder usa tu usuario y
contrasena de la udc, accediendo
T Cargary abrir... m aOﬁice365.UdC.eS

17)
Ademas puedes instalar Office en tu ordenador

Explorar todas sus aplicaciones —

Documentos

Recientes Anclado Compartidos conmigo Detectar



https://office365.udc.es/

i3t Qutlook

® Schedule ~

to v < Categorize v

Focused  Other Filter ~ Happy Women's Day!
A 100% ! i Isaac Fielder P & Wanda Howard
H i, ' wiling 10 otk On the Curnent
e Cecil Folk =
Hey mrwn- Thu 808 AM . Katri Ahokas
Wanted to introduce myself, I'm the new hire ﬁ | think that the Last time | checked
Today r‘ Elvia Atkins

Elvia Atkins: Katri Ahokas; Wanda Howard |

we 772372020 310 PW
Wanda Howard, Katn Ahokas, Henry Bril 3

» Happy Women's Day! 30 PM
HWD! In the office we pride ourselves on
Yes
D
. Kevin Sturgis
@ Colin Ballinger 1021 AM TED talks this winte Mon 612 P HWD!
ndicaping  Hey everyone, there ane somae
R.e' R ™ T"_p ) In the office we pride oursetves on celebrating women
gleny s et @ Lydia Baver
MNew Pinboard! Mon 402 P
rﬁ Elvia Atkins f Anybody have any suggeshions on what we
Intern Meet & Greet
W il fall int w Erk Nason @ Reply all
Expense report Aan 0 AM
Tomorrone 11 AM T RSUP Hi thene Kat I'm '.'\.-;_i"td(“u"lj f I'm able to get

18)

office365.udc.es

OUTLOOK: CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

A través de Outlook puedes operar con tu cuenta de
correo institutional (tunombre@udc.es).

En estacuenta recibiras la mayoria de las notificaciones
(notas, informacion de practicas, actividad en el Campus
Virtual...).

Desde esta cuenta es desde donde debes dirigirte al
profesorado y resto del personal de la FEP y la UDC.

Evita el uso de cuentas de correo electréonico privadas en tu
actividad académica.

Es muy recomendable (si no esencial) conectarse al
menos una vez al dia.



office365.udc.es

TEAMS: CHAT, REUNIONES, VIDEOLLAMADAS Y
COLABORACION

La aplicacion Teams permite desarrollar clases virtuales,
tutorias u otras actividades a traves de videollamadas entre
profesores/as y alumnos/as. También permite chatear vy
compartir archivos.

Para cada asignatura en la que estas inscrito hay un grupo
de Teams en el que ya estas adscrito.

Es el complemento perfecto para el Campus Virtual y debes
consultar periodicamente si tienes algun mensaje (aunque
puedes configurarlo para recibir una notificacion en tu cuenta
de correo electronico institucional) e instalarlo en tu movil.



Primeros Una vez nos hemos dado de

Pasos alta en servizos conocemos
Presenciales las aplicaciones informaticas
mas importantes toca

. I /| introducirse en la Facultad y

SUS Sserviclos.
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El Plan de Accion

El Plan de Accion de Tutorial (PAT) de la FEP es
un programa de tutorizacion de caracter
voluntario que presenta, entre otras, las
siguientes ventajas para los/as estudiantes de
nueva incorporacion:

« ACOGER y FACILITAR la adaptacion en la UDC
de una forma mas personal a cada alumno/a.

 ORIENTAR académica y profesionalmente.

- ACOMPANAR-SEGUIR a los/as estudiantes en el
proceso de aprendizaje.

« MEDIAR en las relaciones problematicas que
puedan ocurrir puntualmente.

« AYUDAR a nivel personal si es necesario o
derivarlo a otros servicios si esto no es posible.



Se te asignara un/a TUTOR/A PAT de
GRADO (profesor/a de la FEE) que te
acompanara durante toda tu vida

académica.

También contaras con un/a
MENTOR/A PAT (alumno/a de
ultimo curso) que te servira de
punto de referencia y al que podras
consultar tus dudas o inquietudes.

22)

Puedes contactar
en todo momento
con el Plan de
Accion Tutorial:

1. Através de tu tutor/a o mentor/a
asignado.
2. Através del coordinador del PAT,

el Prof. Franciso Alonso Tajes.

W




PLANOS DE LA FACULTAD
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-Aula 0.1

emisotano

Laboratorios 1, 2, 3,4, 5, 6
‘Espacio Comida Estudiantes

H
[ — e = |

Laboratorio 3:
Laboratorio 2: Sala quiropodologla N

Talfer ortopodologia

Laboratorio 4: .
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Planta Baja
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‘Decanato; Conserjeria
Aula 1.1, Aula 1.2
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Primera planta
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Segunda planta
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Segunda planta CCTT

Aulas 4.1y 4.2
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ENLACES DE INTERES

eADI Atencion a la diversidad: www.udc.es/cufie/adi

eAsociacionismo universitario: https://www.udc.es/sociedade/asociacionismo
eBiblioteca de UDC: http://www.udc.gal/biblioteca/
eBiblioteca FEP: https://www.udc.es/es/biblioteca.casadopatin/

elgualdad de Género en la FEP: https://www.udc.es/gl/fep/servicios/contacto 0001/

eBecas propias de la UDC: https://www.udc.es/es/admision bolsas/bolsas-propias/

eCentro de lenguas: http://www.centrodelinguas.gal/

eCursos de formacion del Cufie: https://www.udc.es/cufie/ufa/paa

eDeporte y actividad fisica universitaria: www.udc.es/deportes
eMovilidad UDC: https://www.udc.es/ori/
eNormativa de estudiantes: http://www.udc.gal/normativa/estudantes/index.html

eOficina para la Ilgualdad de Género: https://www.udc.es/es/oficinaigualdade/

*Problemas informaticos de los estudiantes: https://axudatic.udc.qgal/

*SAPE Asesoramiento y promocion del alumnado: www.udc.es/sape

eVoluntariado: http://www.udc.gal/ocv/

eActividades culturales en la UDC: https://www.udc.es/es/cultura/

30)
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