Servizo de persoal técnico, de xestion e de administracion e servizos

———= UNIVERSIDADE DA CORUNA

A

PERMISO A.12.2: ASUNTOS PARTICULARES POR HORAS
SOLICITUDE E PROCEDEMENTO

NOME, APELIDOS e DNI

POSTO DE TRABALLO

1.- SOLICITUDE de fraccionamento
SOLICITO fraccionar en horas, do meu saldo de dias de asuntos particulares, o seguinte nimero de dias,

(seleccione unha opcién):

O 4 dias (28 horas)

2.- PROCEDEMENTO

Lugar/data /sinatura

2.1- SOLICITUDE DE FRACCIONAMENTO: Converter ata 4 dias de asuntos propios para
gozar por horas

Unha vez asinada esta solicitude, debe enviarse ao Servizo de persoal por correo
electrénico

asunto: asuntos particulares por horas

e-mail: servizo.pas@udc.gal

O Servizo de persoal, logo de comprobar o seu saldo de dias por asuntos particulares,
procedera ao desconto solicitado e habilitard o saldo de horas de asuntos particulares
que correspondan.

2.2.- SOLICITUDE DO PERMISO: Asuntos particulares por horas
Unha vez que dispén do saldo de horas, xa pode solicitar e gozar o permiso por
horas;

debe tramitar a solicitude de ausencia no Portal do persoal. O permiso denominase

“Asuntos particulares por horas”.

Caracteristicas do permiso:
- A persoa traballadora podera fraccionar para gozar por horas ata un maximo de

4 dias (28 horas) do seu saldo de asuntos particulares.
- As horas poderanse usar en fraccions minimas de 1 hora e maximas de 3 horas.
- Unha vez convertido o saldo en horas, estas non se poderan empregar para
gozar de xornadas completas, excepto nos seguintes dias, nos cales poderanse
empregar por xornadas completas (5horas):
=  |uns, martes e mércores de Semana Santa,
=  |uns de Entroido
= xornadas de horario reducido (5 horas) do Nadal.

3.- NORMATIVA

A Resolucion do 19 de xurio de 2024 pola que se regula a xornada, o horario de traballo, as vacacidns e a concesion
de permisos e licenzas do persoal técnico, de xestién e de administracidn e servizos da Universidade da Corufia.
Permiso por asuntos particulares A.12.2.



https://www.udc.es/es/normativa/pas/
https://www.udc.es/gl/pas/
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