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Titulo: Competencias Digitales Avanzadas

Docentes: Francisco Prieto Guerreiro

Descripcion general de la materia:

Conocer que es la red Internet y saber cdmo emplearla es imprescindible hoy en dia. Los servicios y aplicaciones
gue la componen permiten llevar a cabo tareas esenciales en la actualidad para a sus usuarios, por lo que es
necesario saber cudles son y como utilizarlos de forma individual o colectivamente, bien sea en el trabajo, o

como no, en el hogar.

En la actualidad, cualquier usuario debe aprender a generar, manejar y utilizar ficheros con contenidos de
imagen y video, habituales en la red internet y en los dispositivos personales, por lo que debe conocery

aprender como se pueden editar y enviar la otros usuarios o servicios #disponible en la red.

Objetivos:

Los asistentes adquiriran las capacidades necesarias para lo manejo del ordenador personal en internet empleando
las aplicaciones y servicios principales de la red. Se prestara especial atencion a que el alumno alcance la capacidad
de buscar, instalar, configurar y emplear los programas y servicios de la red mas demandados en la actualidad.

La generacién de contenidos multimedia, ligado al uso de los dispositivos personales, lleva implicita la necesidad de
que el usuario poda ser capaz de editar los archivos antes de poder distribuilos a través de la red, la nube personal,
las redes sociales o cualquier otro servicio disponible.
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Contenidos:
Modulo 1: Gestion Avanzada de Internet

1. Navegacion seguray privada (VPN, modos navegacidn anonima, gestion de cookies).
2. Uso avanzado de motores de busca (trucos y filtros en Google, buscadores alternativos).
3. Herramientas online para gestion documental (Google Drive, OneDrive, PDF online).

Mddulo 2: Comunicacion y Redes Sociales

4. Gestion avanzada de correo electrdnico (filtros, reglas, firmas, cuentas multiples).
5. Uso practico de WhatsApp Web, Telegram y videoconferencias (Teams).
6. Redes sociales para mayores: Facebook, Youtube y otras plataformas de interés.

Méddulo 3: Seguridad y Privacidad Digital

7. Autenticacion segura y gestion de contrasefias.
8. Identidad digital: Cl@ve, Chave365, certificados digitales.
9. Proteccién ante fraudes online (phishing, fake news, seguridad en las compras).

Médulo 4: Ofimatica y Trabajo en la Nube

10. Gestion avanzada de documentos en Microsoft Word (estilos, indices, PDF...)
11. Creacidn de hojas de célculo en Excel (funciones basicas y graficos)
12. Uso de PowerPoint para presentaciones y proyectos digitales

Moddulo 5: Edicion Multimedia y Creacidn de Contenidos

13. Introduccion a la edicidn de imagenes con Gimp
14. Creacion y edicidn de videos con Shotcut
15. Aplicaciones maviles para edicién rapida de imagenes y videos

Moddulo 6: Dispositivos y Automatizacién Digital

16. Configuracion avanzada de dispositivos (PC, movil, tablet, TV)
17. Sincronizacién y almacenamiento en la nube (Google Drive, OneDrive, Dropbox)
18. Introduccion a la domética y dispositivos 10T en el hogar

Mobdulo 7: Resolucidn de Problemas y Casos Practicos

19. Recuperacidon de datos y copias de seguridad
20. Asistencia remota: herramientas para compartir pantalla
21. Guias de actuacidn para resolver las incidencias habituales nos dispositivos.
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Metodologia docente:

La materia combinara pequefias exposiciones de los contenidos tedricos necesarios para poder por en practica
las aplicaciones y servicios de la red que sean materia de estudio. El componente practico guiado sera el
elemento basico en las clases de forma que los alumnos podan llevar a cabo un aprendizaje constante y fluida,
complementando el proceso con ejemplos y ejercicios practicos a desarrollar de manera individual por los
alumnos.

Fuentes de informacion: Bibliografia y enlaces de interés:

Materiales elaborados o recomendados por el profesor disponibles en el campus virtual de la materia (Moodle)

Video tutoriais de Youtube disponibles en el Campus virtual de la materia (Moodle)



