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PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD SENIOR 

La página web https://www.udc.es/senior/ recoge la información de utilidad para el 
estudiantado que cursa o va a cursar un estudio en la Universidad Senior (U. Senior) 
de la UDC. Ahí podrá encontrar el enlace a este manual, a la oferta de estudios de 
la U. Senior. 

Para acceder tanto a la preinscripción como a la matrícula de estudios de la U. Senior, 
se podrá hacer a través de la página anterior, utilizando los enlaces que aparecen 
en la parte superior, como se muestra a continuación: 

 

 

1 ACCESO DESDE LA OFERTA DE ESTUDIOS DE LA U. SENIOR 

Los pasos descritos en este método de acceso serán válidos cuando se acceda 
desde la página web de la U. Senior a cualquiera de los estudios que en ella se 
ofrecen.  

El punto de partida en este caso será la página web de la U. Senior, 
https://www.udc.es/senior, en la cual, en la parte superior se muestra una barra de 
navegación mostrada en la Figura 1, en la cual tenemos accesible la oferta de 
Graduado, Programas  de Formación específica y Actividades Complementarias.  

https://www.udc.es/senior/
https://www.udc.es/senior/
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Figura 1 

 

Como ejemplo, vamos a acceder a la matrícula de Graduado Senior, aunque el 
procedimiento de acceso es el mismo para todos los estudios. 

 
 

Figura 2 

Una vez pinchamos en el acceso, como se muestra en la Figura 2, accederemos a 
la página de información del Graduado senior, como se muestra en la Figura 3. 
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Figura 3 

Una vez en esta página, si navegamos en la misma hacia la parte inferior, 
accederemos a los enlaces bien para “Preinscripción y matrícula” o solo 
“Matrícula” en función del curso, según se muestra en la Figura 4. 

 
 

Figura 4 

En caso de que pinchemos en el apartado señalado como “Preinscripción e 
Matrícula” , accederemos a la página en donde se podrá acceder tanto a la 
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“Preinscripción on-line” como a “Matrícula on-line” a través de los botones 
mostrados en el recuadro de la Figura 5 . 

 
 

Figura 5 

En el caso de un estudio que no tenga preinscripción, únicamente se mostrará el 
botón de matrícula. 

En las fechas en las que esté habilitada la Preinscripción para un estudio, o bien la 
matrícula, podremos realizar la misma desde esta pantalla. Si pulsamos  
o bien se nos abrirá una ventana como la que se muestra en la Figura 8, 
donde nos permite acceder al trámite correspondiente.  

 
Figura 6 

 

Seleccionaremos el primer enlace “ACCESO ON-LINE ESTUDIANTES CON 
CUENTA DE CORREO ELECTRÓNICO EN LA UNIVERSIDAD” si hemos estado 
matriculados en algún estudio en la UDC y tenemos, o hemos tenido (aunque no 
recordemos su contraseña) cuenta de correo electrónico en la UDC. Mientras que 
utilizaremos el segundo enlace “ACCESO ON-LINE OTROS ESTUDIANTES” si 
nunca hemos estado matriculados en ningún estudio de la UDC. 

El proceso a seguir es distinto en función de la vía elegida y se muestra en los 
siguientes apartados. 

1.1 ACCESO PARA ALUMNOS CON USUARIO DE LA UDC 
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El proceso para la realización de las gestiones varía en función de si hemos sido  
alumnos de la UDC o no. Por lo tanto, 

Si eres (o has sido) alumno de la UDC ya tienes 
tus credenciales de la UDC para entrar en el 
sistema.-> Utiliza la opción para usuarios UDC 
(Preinscripción para alumnos con usuario de la 
universidad) que te llevará a la habitual página de 
acceso: 

IMPORTANTE: no vuelvas a registrarte. Si no 
recuerdas tu contraseña, recupérala a través del 

enlace: “Esqueciches o teu contrasinal?” o “¿Has olvidado la contraseña?”. Si 
tienes algún problema, consulta las formas de solucionarlo en 
https://axudatic.udc.gal/display/SIC/Portal+de+servizos+e+recuperacion+de+contra
sinal   

1.2 ACCESO PARA ALUMNOS EXTERNOS A LA UDC 

La otra vía que aparece nos permitirá realizar la gestión de preinscripción o matrícula 
en un estudio propio cuando todavía no tenemos usuario (correo electrónico de la 
UDC) en la UDC debido a que nunca hemos sido alumnos en la UDC. 

Si no tienes usuario en la UDC tendrás que utilizar las opciones para usuarios 
externos (“Acceso on-line otros estudiantes”) pinchando en el botón “Acceder” 
a la derecha, que te llevarán a una página de acceso por NIF (o documento 
identificativo) como la mostrada en Figura 7: 

 
 

Figura 7 

https://axudatic.udc.gal/display/SIC/Portal+de+servizos+e+recuperacion+de+contrasinal
https://axudatic.udc.gal/display/SIC/Portal+de+servizos+e+recuperacion+de+contrasinal
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La primera vez debes clicar en “No tengo usuario” para registrar tus datos, y se 
mostrará la ventana mostrada en la Figura 8. 

Este proceso tiene cuatro pasos: 

1. Introducir tus datos personales 
2. Ratificar que los datos introducidos son correctos 
3. Introducción de la contraseña. En este punto se te comunicara tu NIA. Anota 

este número de usuario en un lugar seguro ya que lo necesitarás para 
acceder al sistema en el futuro. A continuación, se te pedirá que introduzcas 
el NIA y propongas una contraseña. 

4. Finalmente se mostrará un resumen de la solicitud con un enlace para realizar 
la preinscripción, como la mostrada en la Figura 9: 

 

 
Figura 8 
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Figura 9 
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IMPORTANTE: 
 
La realización de este trámite no te convierte en usuario UDC, sino que te 
proporciona una forma temporal de acceso a los trámites mientras no eres Usuario 
UDC, lo que sucede después de que te hayas matriculado por primera vez en un 
estudio de la UDC y realices el trámite de obtención de usuario (correo electrónico), 
para lo cual necesitaras el NIA. 
 
Una vez realizado el trámite expuesto en los párrafos anteriores, puedes realizar la 
preinscripción con tu DNI y la contraseña definida, pinchando en el enlace que 
aparece, o acceder en un momento posterior a través del mismo enlace que has 
utilizado en la página web de la U. Senior  
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2 REALIZACIÓN DE LA PREINSCRIPCIÓN 

Tras acceder al sistema, bien como usuario UDC, bien como usuario externo a la 
UDC, a través de los enlaces que hemos visto en los apartados anteriores, 
accederemos a una pantalla como la mostrada en la Figura 13, donde deberemos 
de clicar en “Formación no reglada” (según indica la flecha). 

Se desplegará un menú donde indica: 
“Preinscripción TCSWeb”, en el cual haremos 
clic de nuevo y aparecerá un submenú donde se 
relacionan varios elementos, entre ellos estará 
“Universidad Senior” como se muestra en la 
Figura 14. 

Al clicar en la opción “Unidad de Estudios 
Propios” accederemos a la página de 
preinscripción (Figura 15): 

 

 
Figura 10 

 
Figura 11 
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Figura 12 

A clicar en “estudio a preinscribir” nos mostrará la lista de estudios con plazo de 
preinscripción activo, que podremos reducir escribiendo en la casilla Filtro las 
palabras que deseamos que aparezcan en el título: 

  

Después de seleccionar el estudio deseado, al clicar en Alta de nueva 
preinscripción nos llevará a la página del Proceso de Alta de Preinscripción, que 
consta de varias fases.  

 
La fase que está activa en cada momento se muestra como un cuadrado. En cada 
paso podemos pasar al siguiente clicando en el botón “Aceptar”  o volver al 
paso anterior clicando en el botón “Volver”  

 
1. Datos Alumno. Aquí completarás los datos personales. Para el nacimiento y 

domicilio, si es en España al indicar el código postal se completará 
automáticamente la localidad y provincia. Si has nacido y/o resides fuera de 
España marca la casilla “nacido fuera de España” y/o “domicilio fuera de España” 
e indica la localidad y país. 
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2. Documentos a adjuntar. Algunos documentos son obligatorios y otros 
opcionales. Si en la información del estudio requieren algunos documentos que 
no figuran explícitamente en esta lista, adjúntalos en un único PDF en “Otros 
documentos”. 

Para adjuntar un documento clica en el botón “Adjuntar”  e indica la 
ubicación del archivo clicando en Seleccionar archivo (Figura 14): 

 

 
Figura 13 

Una vez adjuntado un archivo, los botones te permiten eliminarlo, 
descargarlo o cambiar de archivo. 
 
3. Datos Académicos. La mayor parte de los estudios son de curso completo por 

lo que no hay que hacer nada aquí. 
 

4. Confirmación. Te pide que confirmes los datos.  
a. Si hay algo mal, puedes volver atrás con el botón “Volver”   
b. Si todo está bien, lee y acepta la política de privacidad de la UDC (no te 

dejará marcar la casilla de aceptar hasta que no has clicado en el enlace 

para leer el texto) y clica en el botón “Confirmar”  
 

5. Documentos a imprimir. Te permite visualizar (icono de la lupa), imprimir (icono 
de la impresora) o descargar (icono de la flecha hacia abajo) los documentos, 
entre ellos el resguardo de la preinscripción.  
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2.1 REVISIÓN DE LA PREINSCRIPCIÓN 

Una vez confirmada la preinscripción, si entramos de nuevo en el sistema podrás ver 
que tienes “Procesos de admisión en curso” (Figura 15). El número entre 
paréntesis indica en cuántos estudios te has preinscrito. 

• El icono de la impresora  te llevará a la página para imprimir los 
documentos de preinscripción. 

• El icono de la carpeta con la lupa  te permite ver tu solicitud de 
preinscripción. 

• El icono de la carpeta  te permite modificar la documentación adjuntada. 

En esta misma pantalla puedes comprobar en cualquier momento el estado de tu 
preinscripción: pendiente, admitido/a, … 

En la pestaña Centro de notificaciones podrás ver las notificaciones que se te han 
enviado desde la administración. 

 

 
 

Figura 14 



  

 

4/6/2025 13 

 

3 REALIZACIÓN DE LA MATRÍCULA 

En primer lugar, deberás comprobar que estás admitido en el estudio. Para ello 
accede al sistema tal y como hiciste para la preinscripción. Puedes acceder a través 
del apartado de matrícula del estudio de la Universidad Senior. 

Una vez accedes, selecciona la pestaña “Procesos de admisión en curso” según 
se muestra en la Figura 18. 

 
Figura 15 

Si el círculo Admitido está en verde es que estás admitido. Debajo del círculo 
aparecerá la palabra Admitido y la fecha de admisión. 

 

3.1 PROCESO DE MATRÍCULA 

Si estás admitido, podrás realizar la matrícula desde el enlace que hay en la página 
web de la Universidad Senior (mismo procedimiento que el descrito en el apartado 1 
de esta guía), seleccionando el estudio en el que te vas a matricular y, una vez allí, 
seleccionando “Matrícula online” (Figura 16), tras lo cual se abre la ventana para 
seleccionar si somos usuarios UDC o no (Figura 17). En este último caso, tendrás 
que acceder con el NIF y la contraseña creada al crear el usuario, según se explica 
en el apartado 1.2. 
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Figura 16 

 
Figura 17 

 

Al acceder verás en tu pantalla una ventana como la que se muestra en la Figura 18. 

 
 

Figura 18 
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Si obtienes el mensaje: 

 

Significa que el periodo de matrícula todavía no está abierto. Consulta en la oferta 
de estudios de la Universidad Senior el período de matrícula del estudio. 

En caso contrario, al pinchar en “Estudio a matricular” selecciona el estudio: 

 
 

y clica en el botón Alta de nueva matrícula para pasar a la ventana Proceso de 
Alta de Matrícula.  

Una línea nos indica el avance en el proceso de matrícula. El cuadrado indica la 
etapa en la que nos encontramos actualmente: 

 
 
Las etapas pueden diferir ligeramente de un estudio a otro, pero por lo general, 
suelen ser: 

• Datos alumno, que nos permite corregir los datos personales. 
• Documentación a aportar por el alumno. La mayor parte de la 

documentación ya se ha aportado en la preinscripción, pero dependiendo del 
estudio puede que necesite adjuntar algún documento adicional en el proceso 
de matrícula.  

• Datos de acceso. En general, en la Universidad Senior no se necesita 
seleccionar Datos de Acceso.  

• Datos académicos. En este paso es necesario seleccionar asignaturas para 
matricular. En los grados, hay que seleccionar las asignaturas obligatorias 
correspondientes al curso en que nos vamos a matricular y una optativa. En 
los postgrados, todas las asignaturas son obligatorias y simplemente hay que 
pulsar el botón de Seleccionar todas. En los talleres, no hay asignaturas para 
seleccionar. Una vez realizada la selección correspondiente, se suman al 
contador las asignaturas seleccionadas y los créditos correspondientes: 
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Puedes proseguir el proceso de matrícula pulsando el botón Aceptar. 
 

• Datos de pago matrícula. Nos aparecerá el importe de la matrícula. 
Clica en Calcular total para determinar la cantidad final a pagar. 
 

En el apartado “Datos de la forma de pago a aplicar” nos sale la forma de pago, que 
es pago por “TPV- terminal punto de venta”, que te permite pagar cómodamente 
desde tu ordenador con cualquier tarjeta bancaria, y es el único que está disponible 
en automatrícula: 

 
El pago se efectuará al terminar el proceso de matrícula. 

• Confirmación. Ofrece un resumen de todo el proceso. 
• Documentos a imprimir. Muestra los documentos generados en la 

matrícula, con las opciones disponibles para cada uno  

 
 

o La lupa, para ver el documento 
o La impresora, para imprimirlo 
o La flecha hacia abajo, para descargarlo 
o El sobre (solo en algunos documentos), para enviarlo por email 

 
En la propia pantalla, nos ofrece además la posibilidad de realizar en este 
momento el pago mediante TPV: 
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Para ello clicaremos en Pagar ahora, que te llevará a la página de datos en la que 
obligatorio indicar tu nombre y apellidos para que se puedan validar el pago. Por 
tanto, se debe indicar el nombre y apellido del alumno, no el del titular de la tarjeta 
con la que se realiza el pago a pesar de lo que aparece en la pantalla: 
 

 
 

Tras clicar en Aceptar aparecerá el acceso a la pasarela de pago. Debe indicar los 
datos de su tarjeta (número de tarjeta, mes y año de caducidad, y código CVV, 
habitualmente de tres dígitos, que aparece impreso en el reverso de la tarjeta) y clicar 
en Pagar. Dependiendo del banco emisor de la tarjeta puede seguir algún proceso 
adicional de verificación. 
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En caso de que el sistema falle y no se pueda realizar el pago en ese momento, 
habrá que acceder al Portal Académico de la UDC Portal Académico : 
 

 
 
Al hacer click en “Estudios propios”, encontrarás una tabla con las entrada para 
pagos pendientes en función de si tienes usuario UDC o no: 

 

 
 

Accede por la opción que se corresponda con tu caso. A continuación, debes 
seleccionar el año académico, clicar en Buscar 

 

 
 

seleccionar el estudiante clicando en el icono de la flecha en la izquierda: 

 
 
y finalmente clicar en el botón Pagar. El proceso continuará como en el caso indicado 
anteriormente para la opción “Pagar ahora”. 

https://academica.udc.gal/ftasis/controlreg/%5bmtoAlta%5dRegistroPublico?entradaPublica=true&_gl=1*nacqnb*_ga*MTQyMjA4MjIzLjE3NDg5NDYwMDA.*_ga_PKZEC02YMQ*czE3NDkwMzkzNzgkbzUkZzEkdDE3NDkwMzkzOTckajQxJGwwJGgw
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