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NECESITAS TENER ACTIVA TU CUENTA INSTITUCIONAL

- Si acabas de realizar la matricula, y no has activado todavia tu cuenta institucional, debes hacerlo. Sigue las
instrucciones que te aparecen en el resguardo de matricula, o al final de la guia de matricula.

-+ Solo podras entrar al médulo de instancias usando la cuenta institucional de la UDC, y a través del enlace:

>> Solicitud de instancias

Inicio de sesidon

P |dentificate con certificado dixital

=0 Identificate con usuario e contrasinal

& Esqueciches o teu contrasinal?
&+ Activa a tua conta de servizos
® Necesitas axuda?


https://academica.udc.gal/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=identificacionCampus&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUSINS

MODULO DE INSTANCIAS

- Al entrar en la aplicacion de instancias veras dos pestafnas:

- Mis solicitudes: desde donde podras consultar todas las solicitudes de instancias realizadas, y su estado

- Nueva solicitud: desde donde podras realizar una nueva instancia

Mis solicitudes

Resultados

ID Estudiante NIA DNI
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Prioridad

Sin
especificar

Sin
especificar

Centro

610 -
Facultad
de
Ciencias

610 -
Facultad
de

Estudio

20023 -
Master
Universitario
en Biologia
Molecular,
Celular y
Genética

20023 -
Master
Universitario

Solicitud

Presentacion
de

documentacion

acreditativa de
exencion/beca
alegada en la
matricula

Solicitud de
matricula a
tiempo parcial

Estado

Pendiente
de tramitar

Pendiente
de tramitar

Fecha
solicitud |7

25/05/2023

25/05/2023

Fecha
resoluci



NUEVA SOLICITUD

- En la pestafia de nueva solicitud se pueden seleccionar diferentes tipos de instancia. Revisa cual de ellas es la

solicitud que necesitas antes de pulsar en ella.

Nueva solicitud

® Categoria ~

v/

Presentacion de documentacion acreditativa de exencidn/beca alegada en la matricula

-

Solicitud de matricula a tiempo parcial
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NUEVA SOLICITUD

- Cuando se selecciona un tramite se abre una pantalla inicial de descripcion que contiene varias pestafas con
informacion sobre la normativa, la documentacion que se debe presentar (cuando ésta sea necesaria) y los plazos del
tramite. Una vez consultada esa informacion, el usuario puede crear una nueva solicitud pulsando en iniciar tramite.

Nueva solicitud

Presentacion de documentacion acreditativa de exencion/beca alegada en la matricula

Si al hacer su matri i alguna exencion/beca, debera remitir la documentacion justificativa a través de este formulario.
Normativa

" n ——
La normativa asociada a este procedimiento se puede consultar en este enlace.

€ Volve' P Iniciar tramite
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NUEVA SOLICITUD

- El sistema te guiara a traves de tres pantallas en las que completaras la solicitud.

- En la primera cubres los datos de ExPONGO y soLiciTo. En algunos modelos de instancia puede haber texto predefinido
por defecto, pero, si lo crees necesario puedes incluir informacion adicional.

- En la segunda pantalla se adjunta la documentacion necesaria, si fuese el caso. Hay instancias donde la
documentacion es obligatoria, en otras es opcional y en otras no se exige ninguna documentacion. En la pantalla inicial,
antes de iniciar tramite se indica que documentacién se debe presentar.

- En la dltima pantalla habra un resumen de la solicitud y podras confirmar el envio de la instancia

Datos de la solicitud

Que al efectuar mi matricula he sefialado que disfruto de algin 1 Nuevo documento

Mi solicitud

Peso maximo: 5 ME
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Tipo de ficheros permitidos: .pdf, doc, doex
Solicitud

Tipo de solicitud: Presentacion de documentacién
acreditativa de exencisn/beca alegada en la matricula

- INSTANCIA Fenw  zsms7023 Datos nareanalas
S oot ou conna

Nomb
DATOS DE LA SOLICITANTE:

Nombre complets on A

Sitva Rodriguez. Als aa974a54K 25314 Datos académicos

Afio académico: 2023/24-0

oo ]

20023 - M 610. Avieno
Molecutar, Celutar y Gendtica

Centro: 610 - CIENGIAS

Plan: 20023 - Master Universitario en Biologia Molecular,
SOLICITUD: Celular y Genética

Estudios: 20008 - Méster Universitario en Biologia
Molecular, Celular y Genética

Documentos adjuntos

Rot, Tipo de solichtud

enla matricua
Tioo de estudio: 6 - Master

Copyright © 2023 Sigma AIE



MIS SOLICITUDES
- En la primera pestana de la aplicacion (Mis solicitudes) podras consultar la solicitud realizada.

- Mientras la solicitud se encuentre en estado “pendiente de tramitar’ podras modificarla, pulsando en el boton con el
simbolo en la columna de la izquierda de su instancia

- Si la solicitud se encuentra ya en estado “en tramite” no podras modificarla, pues esta siendo tramitada por la
administracion

- En todo momento podras consultar si hay nuevos avisos relacionados con la instancia, o imprimir de nuevo la solicitud,
a través de los otros dos iconos en la parte izquierda E

Mis solicitudes

Resultados

Fecha Fecha
ID Estudiante NIA DNI Prioridad Centro Estudio Solicitud Estado solicitud |7 resoluci
= 76 Sin 610 - 20023 - Presentacion Pendiente 25/05/2023
@ especificar Facultad Master de de tramitar
a de Universitario documentacion
Ciencias en Biologia acreditativa de

Molecular, exencion/beca

Celular y alegada en la

Genética matricula

especificar Facultad Master matricula a de tramitar

73 Sin 610 - 20023 - Solicitud de Pendiente 25/05/2023
= de Universitario tiempo parcial
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