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ACCESO Y CONSULTA DATOS EN LA SECRETARÍA VIRTUAL DEL ALUMNO – CONSULTA IMPRESO 
MATRÍCULA_ABONARÉS_IMPRESO RECONOCIMIENTOS_DATOS PERSONALES_ENCUESTA, 

LIQUIDACIONES, ETC. 

Puedes acceder a tu Secretaría Virtual del sistema SIGMA a través del siguiente enlace: 

https://www.udc.es/es/estudantes/secretaria-virtual/, esto te llevará a ver la siguiente pantalla: 

 

Esto es la Secretaría Virtual del estudiante. Dependiendo de si eres alumno de Grado o Máster, deberás pulsar 
sobre el cuadro correspondiente. En este tutorial vemos el caso de un alumno del Grado, el cual se matriculó 
por 1ª vez en el curso 2025/2026. Pulsa sobre el cuadro: Grao curso 2025/2026, y si eres del Máster, pulsa sobre 
el cuadro: Máster). 

Pulsando sobre: Grao curso 2025/2026. Te llevará a la siguiente pantalla: 

 

 

En esta pantalla verás todas las Aplicaciones de tu Secretaría Virtual. Pulsa sobre el cuadro de la aplicación: 
Estudios oficiales. Te llevará a ver la siguiente pantalla: 

https://www.udc.es/es/estudantes/secretaria-virtual/
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En la parte izquierda de esta pantalla, en la columna: Inicio, tienes todos los menús para las distintas gestiones 
que puedes realizar. 

El primer menú que aparece es el de: Preinscripción de máster oficial. Evidentemente, como su nombre indica, 
en este menú es donde solicitarías la preinscripción en el caso de que quisieras matricularte en un máster. Si 
pulsas en este menú lo primero que verías es un submenú de: Preinscripción alumnos, lo pulsas y te llevará a 
ver la siguiente pantalla: 

 

Este es el circuito de la preinscripción para acceso, son seis pasos por los que tendrás que ir avanzando según 
vayas haciendo la preinscripción. En este caso, te indica que no hay periodos de preinscripción abiertos, en caso 
de haberlos, aparecerían en el parte de abajo de la pantalla, para que pulsaras sobre el que correspondiera y 
comenzaras así a hacer la preinscripción. 

En el siguiente menú tienes la: Matrícula, al pulsar este menú verás dos submenús, uno: Alta de Matrícula y 
otro: Consulta de Matrícula. Si pulsas sobre: Alta de matrícula verás la pantalla siguiente: 
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Aceptas la advertencia que te indica que debes revisar los datos personales antes de continuar con el proceso. 
Te llevará a ver la pantalla siguiente: 

 

 

 

Y este sería el circuito inicial para gestionar la matrícula, con todos los pasos o flujos por donde irás avanzando 
a la vez que vas gestionando la matrícula, hasta que llegues al último paso y la confirmes. 

Si pulsas sobre el submenú: Consulta de Matrícula, verás la pantalla siguiente: 



                   Facultade de Turismo 

                                                                 

Página 4 de 10 
 

 

Ahora deberás pulsar sobre el símbolo de la flecha del año que corresponda, ya que aquí, te aparecerán todas 
las matrículas que tengas en todos los años que estuvieras matriculada/o. Verás la siguiente pantalla: 

 

Aquí es donde encontrarás todos los datos referidos a tu matrícula del año que seleccionaste en la pantalla 
anterior. Ves que tiene varias pestañas, las cuales, cada una de ellas, contiene la información que corresponda. 
La primera pestaña que salta al llegar a esta pantalla, es la de: Datos personales, como verás, contiene todos tus 
datos personales. Si pulsas sobre: Seguimiento, verás la siguiente pantalla: 

 

Sería el lugar en el que se haría un seguimiento de tu matrícula, haciendo alguna observación, etc. 

Si pulsas sobre la siguiente pestaña: Adjuntar documentos, verías la información de los documentos que 
adjuntaste con la matrícula, según la siguiente pantalla: 
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Si pulsas sobre: Datos económicos, verás los datos económicos:  

 

Pulsando sobre la pestaña: Datos académicos, verás la siguiente pantalla: 
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Es decir, verás los datos académicos de la matrícula.  

Pulsa sobre la pestaña: Liquidación, verás toda la liquidación de esta matrícula: 
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Por último, pulsa sobre la pestaña: Documentación, verás la pantalla siguiente: 

 

Aquí te aparecerán todos los impresos de matrícula que tengas, tanto el inicial, como cualquier modificación 
que se haga en la matrícula, así como el impreso de reconocimientos, en caso de tener hechos reconocimientos. 
También te aparecerán los abonarés de pago, tanto de la matrícula, como de los reconocimientos. 

Estos documentos los puedes ver, imprimir, descargar o enviar al correo electrónico, pulsando alguno de los 
iconos que están en la columna: Opciones. Por ejemplo, si los quisieras ver, pulsa sobre el icono de la lupa del 
documento: Impreso matrícula, verás la siguiente pantalla: 
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Verás el impreso o resguardo de tu matricula. Si pulsas sobre el icono de la lupa del documento: Abonarés 
matrícula, verás el siguiente documento: 
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Aquí te saldrá un único documento si elegiste como fórmula de pago de la matrícula pago único, o te saldrán los 
4 abonarés si elegiste la fórmula de pago aplazado. En cualquiera de la fórmula de pago elegida, tienes que fijarte 
bien en las fechas de pago que aparecen en cada abonaré, pues no debes sobrepasar la fecha límite, ya que, de 
hacerlo, no valdrán estos abonarés, tendrás que ponerte en contacto con la administración del centro para que 
te vuelvan a reactivar cada abonaré, con un coste adicional de 30 € en el abonaré correspondiente que no pagaras 
dentro de la fecha indicada. 

Si vuelves a la primera pantalla y pulsas sobre el menú: Introducción datos estadísticos, verías la pantalla 
siguiente: 

 

Es decir, verás los datos del cuestionario estadístico que rellenaste cuando hiciste la matrícula. 

Si vuelves a la pantalla principal y pulsas sobre el menú: Inscripción a grupos no matriculables, verás que tienes 
dos submenús, uno de: Asignación grupos manuales y otro de: Consulta asignación grupos. El primero es para 
que te inscribas en un grupo determinado y en el segundo es donde podrás ver la asignación del grupo. 

Vuelve a la pantalla principal y pulsa sobre el menú: Consulta Expediente, verás la siguiente pantalla: 
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Como puedes ver, es tu expediente académico completo actual, es decir, a día en que haces la consulta. 

Si vuelves a la pantalla de inicio y pulsas sobre el último menú: Prácticas externas, verás la pantalla como sigue: 

 

Es decir, verías la página de la Inscripción del estudiante en las Prácticas externas. 

 

Para salir de esta aplicación, pulsa en el desplegable que está al final de tu nombre, arriba de esta pantalla, a la 
derecha, y en las opciones que salen, pulsa sobre: Desconexión. 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

Realizado por: 
Carlos Forja Ramos 
Administrador  
Facultad de Turismo 
administracion.turismo@udc.gal 
carlos.forja@udc.es  
https://www.udc.es/es/turismo/  
Tno.:981167000-Ext. 1808 

 

Para salir de esta aplicación, 
pulsa en el desplegable y en 
las opciones que salen, pulsa 
en: Desconexión 
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