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SOLICITUD TiTULO GRADO/MASTER

Lo primero que tiene que hacer el estudiante es acceder a su Secretaria Virtual, pues es desde ahi, desde donde hara las
gestiones para solicitar el Titulo. En el siguiente enlace accederads a tu secretaria virtual:

https://www.udc.es/es/estudantes/secretaria-virtual/, esto te llevard a ver la siguiente pantalla:

g es en a = = i
= UNIVERSIDADE DA CORUNA

ubcC ~ ALUMNADO ~

ESTUDIANTES >> BIENVENIDA DEL RECTOR | GUIA DEL ESTUDIANTADO | GUIAS DOCENTE RICULA | BECAS Y AYUDAS | PROGRAMA DE MOVILIDAD

CONVENIOS ¥ CAl s EM TARJETATUI | SERVICIOS EN LA INTRANET

ASOCIACIONISMO | SEGUROS | SALAS DEESTUDIO | NORMATIVA

Si eres alumno de la
Si eres alumno de titulacion de Grado,

Secretaria virtual continuacién que ya debes pulsar aqui.

estuviste matriculado

en el curso 2024/2025
@ o anteriores, debes @

pulsar aaui.
Grao curso 2024/25 e anteriores Grao curso 2025/26
Si eres all
de Master,
debes pulsar \
@ @ @
Master Doutoramento Titulos propios

Aqui, dependiendo si eres alumno de Grado o de Master, deberds pulsar sobre el cuadro que corresponda. Asi, si vas a
solicitar el titulo de Master deberias pulsar sobre el cuadro: Master y si vas a solicitar el titulo de Grado, deberias pulsar
sobre el cuadro: Grado, en cualquier caso, también puedes pulsar sobre el cuadro de: Cursos anteriores ya que, en ambos
casos te llevara a ver la siguiente pantalla:

I n icio d e Sesié n Se @ a primeira vez qgue nos visitas...

O &+ Activa a tia conta de servizos

o |dentificate con usuario e contrasinal

P Identificate con certificado dixital

Aviso para NOVOS membros da UDC

= Esqueciches o teu contrasinal?

&+ Activa a tiia conta de servizos

@ Mecesitas axuda? Por motivos de seguridade, pecha a sesion e pecha o teu
navegador web cando remates de acceder aos servizos

que requiren autenticacion.

Te identificas con tu usuario y contrasefia o con el certificado digital si lo tienes instalado, pulsando sobre la opcién
correspondiente. Accederas a la siguiente pantalla: (Puede darse el caso de que ya no te salga esta pantalla y accedas
directamente a la siguiente):

Inicio

| .. Aqui veras tus datos y un
nicio desplegable con la opcién:
Desconectar para salir de
la Aplicacién.
© Lz condiciones de uso de asta aplicacién informética, asf como los derechos y obligaciones de los/las usuarios/as, estén recogidos en el Reglamento general de uso de las TIC en la UDCy &n sus normas particulares de desarrollo que pued Itarse en https:/udc.25/seguridade-da-

informacion/normativa-de-uso-dos-recursos-tic/ EL uso de esta aplicacién implica la aceptacién de dichas condiciones.

Aplicaciones

Evaluacién de la docencia Formacién no reglada
Publicacién horaria Solicitud de instancias q Trab.fin estudios y pr.empresa
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Esta es la pantalla del Inicio de las Aplicaciones de que dispones para hacer tus gestiones. Pulsa sobre el cuadro: Titulos, te
llevara a la siguiente pantalla:

[t = | |=—

Seleccion del expediente

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

NIA C— DNI/Pasaporte —
Nombre — Primer apellido —
Sequndo apellido e | Sexo Mujer
Correo electronico 150390@prusbacrg

S ™Sy ="} S

618 - Facultad e Turismo 20085 - Méster Universtario en Planificacion y Gestién de Destinos y Productos Turisticos 20048 - Mster Universitario en Planificacion y Gesticn de Destinos y Productos Turisticos Master Cermadoy en disposicion e tiulo

Esta serd la pantalla de la seleccién del expediente, recuerda que podrias tener mas de un expediente. Selecciona aquel
para el que vas a solicitar el titulo, pulsando sobre el simbolo de la flecha del expediente que corresponda. Te llevara a la
siguiente pantalla:

&  Titles

Seleccion del titulo a solicitar

. ] ovrspte —
— et —
‘Segundo apellido — Sexo Mujer
Correo electrénico 1503%0@pruebaorg

Plan de estudios 20085 - Msster Universitario en Planificacién y Gestién de Destinas y Productos Turisticos Estudios 20048 - Méster Universitario en Planificacidn y Gestién de Destinosy Productos Turisticos

S S Y S

ctartito y SET Mister Planifcacion y Gestidn de Toisticos por Iz Universidad de A Corua Master Universiario

T~

Y esta serd la pantalla en la que tienes que seleccionar la titulacién y el SET. Pulsa sobre el simbolo de la flecha de Ia
titulacién. Verds la siguiente pantalla:

o —

Seleccion del titulo a solicitar

NA — DNYPasaporte —
Sexo Muer v Tipo de Documento Documento nacional de identidad v
Nombre — Primer apellido —
Segundo apellido —/ Correo electronico 150390@prueba.org
Nacionaliad espaiiola ~

bieion ——

Cédigo postal [ET

Localidad L ]

Provinda —

Pais Espafia

Tedoo —

Teléfono? —

%

Fecha de nacimiento 09/12/2000 { -
— Normativa
Codige Postal Nacimiento 88888 B
Es muy importante que compruebe v, si fuese necesario, modifique los datos de esta pantalla. Algunos van a figurar en
¢l documento del titulo, y otros se usan para la comunicacion durante el trmite. En concreto, preste atencion a:

Provincia Nacimiento Desconocido - El nombre y apellidos aparecerdn en el titulo con la acentuacion que figure en esta solicitud.
Poblacién Nacimiento - La fecha de nacimiento y el codigo postal de la localidad de nacimiento tienen que estar informados y ser correctos. \

Pais Nacimiento Espafia

4

Localidad Nacimiento Desconocido

Tipo de titulo Master Universitario
Titulo Méster Universitario en Planificacién y Gestion de Destinos y Productss Turisticos por La Universidad de A Coruia
Especialidad in especialidad

Centro Facultad de Turismo

Plan de estudios Méster Universitario en Planificacién y Gestion de Destinos y Productos Turisticos
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29/09/2025
Castellana y gallego (Gaticia)
19/06/2025

Fecha de solicitud
Lengua de expedicion det titulo.
Fecha de ta finalizacidn de Los estudios

4 _

[~ ] ]

En este paso te saldra una ventana de advertencia en la que te indica que corrijas los datos que correspondan, si es que
tuvieras que corregir alguno. Cierras esta ventana pulsando el botén: Cerrar. A continuacién, corriges lo que proceda, en
caso de que tengas que corregir algo (normalmente no deberias tener que corregir ningiin dato), y después pulsas el botén:

&  Tilos
Seleccion del titulo a solicitar
. oNpaaperte —
Nombre Primer apellido —
Segundo apellido [} Sexo Mujer
Correo electronics 150300@prueba.org
Escoller ficheiro | Non hai ningin ficheiro seleccionado

Seleccione un documento ( vl\

Elija un archivo para adjuntar ©  Los formatos permiticios son (tamafio maximo 2ME): pef, doc, doex, g, gif, bt iy odt null

Documentacién aportada

0 rose aportados por el estudi proceso de La solicitud del titulo
=8 O

Con el desplegable del campo: Seleccione un documento, seleccionas el documento obligatorio a subir para la solicitud
del titulo, por ejemplo, el DNI/Pasaporte/FN, etc., una vez que lo selecciones pulsas el botdn: Escoger fichero.

(--- e [

Seleccién del titulo a solicitar
o — onyrspore —
Nombre — primer apellido —
Segundo apeliido sexo Mujer
Correo electrénico 150350@prucba.org

Escoller ficheiro | Non hai ningiin ficheiro seleccionado

Seleccione un documento DNIPasaporte en vigor (Obiigatorio) ~

@  Los formatos permitidos son (tamafio maximo 2ME): paf, doc, docx, jpg, gif, tt, iFy odt
Documentaci6n aportada

@ nNose .< t tados por el i de La solicitud del titulo

Elija un archivo para adjuntar

8 £

Escoge el fichero que seleccionaste en el cuadro, donde lo tengas guardado y a continuacion pulsa sobre el botén: Afadir.
Ten en cuenta que tendras que repetir estos mismos pasos para seguir subiendo mas documentos en caso de tener que

aportarlos.
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&  Tilos

NIA
Nombre

Segundo apellido

Corres electrdnico

Seleccione un documento

Elija un archivo para adjuntar

Selecci6n del titulo a solicitar
ox £s

Facultade de Turismo l
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— pu— —
— P it —
e | s

150390@prueba.org

Escoller ficheiro | Non hai ningun ficheiro seleccionado

v

@  Los formatos permitidos son (tamafio méximo 2MB): paf, doc, docx, jpg, gif, txt, rtfy odt

Documentacién aportada
W DNIPasaporte en vigor
(E=] V\

Cada documento que vayas subiendo, al ir pulsando el botdn: Airadir, los irds viendo que se incorporan en la parte inferior
de la pantalla. Una vez que los subas todos, pulsa sobre el botén: Aceptar.

[--= s .

&  Tiuls
Célculo de los precios de expedicién
DATO!
- — J— —
o — e st —
Segundo apetlido — Sexo Mujer
Correo electrénico 150390@prueba.org
DATOS DEL TiTUL
o Masier Universiarc en Planifcacion y Gestion de Desings  Preductos urisices por s Universind 1o vy Master Universitario
deaconfa
Especialidad Sin especialidad
Forma de pago Entidad Financiera v|
Tipo de descuento Ordinaria v
@ sialpuisarenel Tipo no ap: al que tiene derecho, péngase en contacts con la Secretaria de su centro.

N

En esta pantalla seleccionas la forma de pago y el tipo de descuento, si es que tienes algin descuento a aplicar. En estos
momentos sélo existe la forma de pago en Entidad Financiera y no existe ningun tipo de descuento, solo Ordinario. Por
ultimo, pulsa el boton: Aceptar. Veras esta otra pantalla:

123.10€
Total 1231 €

Importe 2 pagar del titulo
oo0€

Importe  pagar del titulo SET

150590@prueba.org
09/12/2000
Espafia

~spadiola
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Turisticos por L Universidad de A Corufia

Quehe ysupe i tituto: Master o 2 y
Especialidad Sin especialicad
Mascer o 5 ¥ Procuctes Turfsticos

Plan de estudios
Facultad de Turismo

19/06/2025
Castellano y gallego (Galicia)

Centro o departamento:
Fecha de a finalizacin de los estudios:
Lengua de expedicion del titulo:

A Corufa, 29 de septiembre de 2025
De acuerdo con el articulo 21 de La Ley 39,2015, de 1 de octubre, del ivo comiin de las publicas, o parala ién de la resolucién de vuestra solicitud es de seis meses a contar de la fecha de presentacién de este escrito; si en el plazo sefalado no se ha
hecho La publicacion o notificacion, podré que vuestra solicitud ha

Esta seria la pantalla en la que ves toda la informacién de la solicitud, tus datos personales, los datos de la titulacién para
la que solicitas el Titulo y el SET y el importe a pagar. Si todo esta correcto pulsa el botdn: Grabar. Veras la siguiente pantalla:

&  Thios

T

Impresion de documentos de la solicitud

@ Lasolicitud se ha grabado correctamente. \

Su solicitud de titulo ha finalizado correctamente. <

Para cualquier consulta o aclaracion, pongase en L2 Administracidn del Centro o UXAI

Mis Aplicaciones

= | Y v Y Debwar ~ Q| @D | A -+ B[] 11| R Q@ B8

SR UNVERSIDADE DA CORURA

SOLIGITUD CONJUNTA DE TITULO Y DE SUPLEMENTO EUROPEQ AL TITULO

I
DATOS PERSONALES
Nombre Primer y segundo apellido Nam. Documento (entificativo
Evelyn T T
nto Poblacion nacimiento Localidad de nacimiento
09/1212000 Desconocido
Provincia de nacimiento Pais de nacimiento Nacionalidad
Desconocido Espaia espaiiola
DOMIGILIO HABITUAL AL EFEGTO DE NOTIFIGAGIONES
Via piiblica, nimero, piso y puerta Teléfono Teléfono 2
C/ San José, N° 73 1 1
Codigo Postal _ | Poblacién Provincia Direccién de correo electrbnico
03140 I ] [Aicente 150390@prueba.org

EXPONGO: Que he cursado y superado los estuidios que conceden el Suplemento Europeo al Titulo de
| Méster Universitario on Planificacion y Gestién de Destinos y Productos Turisticos por la Universidad do A Coruna_|

[<entro o departamento [Fecha de finaiizacion de estudios |
| Facultad de Turismo | junio de 2025 |

Solicito: Que, una vez formalizados los trémites oportunos, me sea expedido el titulo universitario oficial indicado y su
Suplemento Europeo al Titulo (SET)

A Corufia, 29 de septiembre de 2025

En este paso puedes imprimir el documento de solicitud si pulsas el botén de la impresora, o guardarlo en el ordenador,
USB, etc. si pulsas sobre el botén de guardar y, por ultimo, lo puedes ver si pulsas sobre el botén de la lupa.

Ya sélo te queda sacar el abonaré de las tasas para pagar esta solicitud, para ello en la parte superior de esta misma
pantalla pulsas la pestafia: Visualizar documento de pago.
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ACECETESE [l Visuslizar documento de pago

Z %Y v Y Debwar v Q| @] A -+ B 1 |de1| B Qe Bl®

|| |‘ | |‘ | ||"‘| | ’ ||| ||| Ao

0507065500055024107000119354031025000001 23100

Emi: 06550005-502 Ref: 4107000119354 Id: 091025 Imp: EUR***+123,10
ABONARE “ouases
20241250
Pago Unico
Centro 618 Facultad de Turismo

Plan: 20085 Master Universitario en Planificacion y Gestion de Destinos
y Productos Turfsticos

Donffial n DNUPASAPORTE adeuda la cantidad de 123,10 EUR
e — e

A Corufia, a 29 de Septiembre de 2025

EMISORA 08650005-502
REFERENCIA 4107000119354
IDENTIFICAGION [

PERIODO 29/09/2025 al 09/10/2025
IMPORTE EUR™123,10

NIP 0058524-66

FORMA DE PAGO Pago por financiera - Abonaré

Emi: 06550005-502 Ref: 4107000119354 Id: 091025 Imp: EUR*#++123,10

e se puede hacer efectivo en alguna de las siguientes entidades bancarias
...Banco Santander, Abanca, Caixabank “laCaixa® o Banco Sabadell .

Debe ingresar el importe de este abonaré en el plazo que s¢ indica. De ho hacerlo esta cantidad puede Incrementarse en la
cuantia establecida como gastos de gestion en la normativa académica.

Verds el abonaré del pago por el importe a pagar y la fecha de caducidad del mismo. Se puede imprimir, guardar y ver,
pulsando sobre el icono correspondiente en la parte superior de la pantalla del documento.

Por ultimo, pulsa sobre el boton: Salir. Verias la siguiente pantalla:

Seleccion del expediente

NIA — DN|/Pasporte —/
Nombre — Primer apellido —
Segundo apellido —— Sexo Mujer

Correo electrénico 150390@prueba.org

S S 7™ o
618 - Facultad de Turismo 20085 - Méster Universitario en Planificacion y Gestion de Destinos y Productos Turisticos 20048 - Master Universitario en Planificacion y Gestion de Destinos y Productos Turisticos Master Cerrado por estar en posesion del titulo solicitado

Ya puedes ver que el expediente estd cerrado por estar en posesion del titulo solicitado. Pulsa sobre el simbolo de la
flecha, veras la siguiente pantalla:

& Tl

Seleccién del titulo a solicitar

Para salir de la
NiA — DNI/Pasaporte [ 1 plicacién:
Nombre — Primer apellido — Pulsa en el
Sequndo apellido — Sexo Mujer
Coreo cletinca 15030@prbacrg desplegable y
a continuacion
en la opcién:
Desconexion.
Planificacion y Gestién de Destinos y Productos Turisticos Estudios ster Universitario ony 6 tos Turisticos

Titulos Solicitados

I S = N S

/ﬁ Reimpresién Master Universitario en Planificacion y Gestion de Destinos y Productos Turisticos por la Universidad de A Corufia Master Universitario
Titulo ot suicacos
I 35t Reimpresion SET-Master Universitario en Planificacion y Gestion de Destinos y Productos Turisticos por la Universidad de A Coruna ‘Suplemento Europeo al Titulo (SET)
SET (Suplemento

Europeo al Titulo
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Ya puedes ver que estd solicitado el Titulo y el SET del Master Universitario en Planificacion y Gestidon de Destinos y

Productos Turisticos.

Para salir de la aplicacidn, pulsa en el desplegable que esta al lado de tu nombre, arriba de la pantalla, a la derecha y en las
opciones que salen, pulsa en: Desconectar.

==========ss=======ss==mm=ssssms=mmsssssssmsssssss=ms=ss=sss=ms=ss=sooemssssssmm=mscsm
FIN== = FIN = ==[FIN
-

Realizado por:

Administrador

Facultad de Turismo
https://www.udc.es/turismo
administracion.turismo@udc.gal

carlos.forja@udc.es
Tfno.: 981167000 — Ext. 1808
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