
�FERTA DE TRABA
� 


EFE�A DE RECEPCI�� 

 

H�TE�ES EXTUCA� grup� h�te�er� espa!�� c�# $%s de cuare#ta a!�s de experie#cia e# 
e� sect�r� precisa i#c�rp�rar 
EFE�A DE RECEPCI)� PARA SU H�TE� PA*� D� R+�, 

Sus fu#ci�#es pri#cipa�es se divide# e# varias %reas c�ave/ 
 

• Gesti1# de� Equip�/ 
�iderar� $�tivar� f�r$ar y eva�uar a� pers�#a� de recepci1#, 
�rga#i4ar tur#�s de traba6� y distribuir tareas, 
�peraci�#es y Ate#ci1# a� C�ie#te/ 
Supervisar ��s pr�ces�s de chec78i# y chec78�ut, 
Ate#der y res��ver que6as� rec�a$aci�#es y s��icitudes especia�es, 
Recibir a ��s hu9spedes y asegurar u#a i$age# de ca�idad, 

• Ad$i#istraci1# y Reservas/ 
Gesti�#ar e� $apa de reservas� asig#aci1# de habitaci�#es y disp�#ibi�idad, 
C�#tr��ar �a facturaci1#� c�br�s� ca$bi�s de $�#eda y gesti1# de ca6a, 
C�#tr��ar e� i#ve#tari� de su$i#istr�s de �a recepci1#, 

• C��rdi#aci1# Estrat9gica/ 
C��rdi#ar c�# ��s departa$e#t�s de pis�s (�i$pie4a)� $a#te#i$ie#t� y c�$ercia�, 
Participar e# e� reve#ue $a#age$e#t (fi6aci1# de tarifas seg<# de$a#da), 
Gara#ti4ar e� cu$p�i$ie#t� de pr�t�c���s de seguridad y p��=ticas de� h�te�, 
 
Requisit�s I$presci#dib�es 
• Dip��$atura e# Turis$�, 
• >=#i$� de 1 a!� de experie#cia de$�strab�e c�$� 
efe�a de Recepci1#, 
• Disp�#ibi�idad para i#c�rp�raci1# i#$ediata, 
• Veh=cu�� pr�pi�  
• Residir e# A C�ru!a � su %rea $etr�p��ita#a 
• S1�id�s c�#�ci$ie#t�s de� idi�$a i#g�9s, 
 
C�$pete#cias y Habi�idades Va��radas 
• �idera4g� i#spirad�r c�# capacidad para $�tivar y desarr���ar equip�s, 
• Capacidad de i##�vaci1# y creatividad cu�i#aria, 
• �rie#taci1# a� deta��e� ca�idad y experie#cia de� c�ie#te, 
• C�$pr�$is� c�# �a s�ste#ibi�idad y e� respet� p�r e� $edi� a$bie#te, 
• C�#�ci$ie#t� de �tr�s idi�$as e usuari� expert� e# e� paquete �ffice, 
 
�frece$�s 
• I#tegraci1# e# u#a e$presa c�# pr�p1sit� y va��res s1�id�s que apuesta p�r e� bie#estar 

de sus e$p�ead�s y c�ie#tes, 
• U# e#t�r#� de traba6� di#%$ic�� i##�vad�r y e# creci$ie#t� c�#sta#te, 
• �p�rtu#idades de desarr���� pr�fesi�#a� de#tr� de u#a $arca e# expa#si1#, 
 

Interesados/as: 

- Envío de C.V. a laboral@extuca.com  

A Coruña a 26 de febrero de 2026. 


